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GIRIS

“MOKTOBIN VOTONDAS KLUBUNUN iSi UCUN TOLIMATLAR”

Qarsidak1 material moktabin votondas klubunda ¢alismaq istoyi olan
sagirdlara va klubun goyyum miisllimlarine komaklik ti¢iin hazirlan-
misdir. O, oxucuya klubun mahiyystini, onun qurulusunu va is istiqa-
matlarini basa diismokds, moktabin vaotondas klubunun faaliyyatinin
hoyata kegirilmasinda dastok veracokdir. Malumat matnindan basqa,
kartockalarda tapsiriglar verilir, hansilar sagirdlora materiali dork et-
mokda va praktiki faaliyyatdo komoklik gostoracakdir. Verilon inter-
net sohifolar (linkler) oxucuya imkan veracak ki, klubun is foaliyyati
hagqinda maragli niimunalorls tanig olsun.

Tanis olmayan sozlorin, terminlorin, anlayislarin izahati matnin
yaninda verilir.

Osas kartockalar 1-den 10-a godsr nomrolonmisdir. 3,4, 6 vo 10-cu
kartogkalarin kdmokgi kartockalari vardir, 3a, 4a, 6a, 10a va 10 b.

ADVANCING SOCIETIES, CONNECTING PEOPLE

FROM THE AMERICAN PEOPLE




Miindaricat

“MOKTOBIN VOTONDAS KLUBUNUN iSi UCUN TOLIMATLAR”

Kartocka 2

Kartocka 3
Kartocka 3a

Kartocka 4
Kartocka 4a
Kartocka 5
Kartocka 6

Kartocka 6a
Kartocka 7

Kartocka 9
Kartocka 10

Kartocka 10a -
Kartocka 10b—

Moktobin vatondas klubu

Moaktobin vatondas klubunun strukturu vo
struktur vahidlorinin funksiyalar

Moktabin vatondag klubunun birinci goriisii
Birinci goriisilin toskili ticlin lazimi komokgi
material

Moktobin vatondas klubunun asaslanmasi
Seckilorin togkili tiglin lazimi komok¢i material
Klubun nizamnamasi vo etika normalari

Tohlil edilon masalonin, problemin eynilosdirilmasi
vo tolabatlarin miioyyaonlosdirilmasi

Sorgu anketi

Problemin halli yollarinin axtarigi — torafdaslarin
axtarisi, qorar qobul edon soxslorlo omokdagliq
Maliyyelosdirma ii¢iin arizonin hazirlanmasi/
layihonin hayata kegirilmasi {li¢iin lazimi resurslarin
axtarig1 (miloyyonlosdirilmosi)

Advokatlagdirma

Ictimaiyyatlo iinsiyyat

Effektiv togdimat

Presreliz necs yazilmalidir?

Istifado olunan oadobiyyat




Ikinci  istigamot  holl  edilosi  problemlo
olagadar ictimaiyyotin molumatlandirilmasinin
yiiksaldilmasidir. Klub {izvlori, layihonin praktiki
hoyata kegirilmosi prosesindo masolo ilo maraqli
olan soxslorlo vo onlarin calb olunmasini tomin
edirlor. Layiho iizorindo islodikdo, ictimaiyystin
belo bir colb olunmasi ictimaiyyat {izvlorinin
vatondas anlayisinin yiiksalmasina dastok verir. Bu
istigamotlo molumat vo advokatlagdirma layihslori
hayata kecirilo bilor, onun moagsadi do problemin
qarsisinin alinmasi, ictimaiyyatin molumatlandiril-
mas1 vo moasalonin advokatlagdirilmasi ola bilar.
Qeyd etmok lazimdir ki, ictimaiyystin inkisafi
ti¢iin is zamani klub iizvlorinin 6zlarinin do miihiim
vardis-bacariglar inkisaf edir.

Masalan, Thilisi 10 sayli ictimai moktobin klub
iizvlori layiho hoyata kegirdilor, onun maqsadi
vorom probleminin vo onun garsisinin alinmasi
haqqinda ictimaiyyotin molumatlandirilmasi idi.

Onlar marafon kecirdilor. Yiiriis Vorom vo Agci-
yor Xostoliklori Moarkozindon basladi vo moktobs
godor davam etdi. Aksiyada 5 ictimai moktobin
miollimlori vo sagirdlori istirak edirdilor; yiiriis
zamani onlara voromin qarsisinin alinma yollari
haqqinda molumatlandirici flayerlor paylanildi.
civics.ge/uploads/journal200x280 new_pages.pdf
(soh.23)

Bundan basqa, klub torafinden hoyata kegirilon hor
hansi1 bir layihs ohaliys ictimai isin shomiyyatini
gostara, onlarin ictimai foaliyyatine qars1 yanagsma-
larin1 dayisdirs bilar va calb olunmani artira bilar.
Biitlin bunlar ictimaiyystdo votondag molumat-
landirilmasinin artirilmasina dastok verir.

Klubun klub iizvlori torofindon sec¢ilmis lid-
eri (sagird) vardir. O, klubun isi lizro mosuliyyat
dasiyir, moktobin votondas klubunun kluba plan-
lagdirilmis isin  hoyata kecirilmosindo dostok
veracok qoyyumu olmalidir.Qoyyum vatondas
tohsili miiallimi, basga fonn miislimi vo ya mok-
tobin administrasiya niimayandasi ola bilar.

Klubun c¢alisma mogsadlori: iizvlorin  aktiv
votondaslar kimi formalagmasina dostoyin verilme-
si va yerli vo ictimai problemlorin hallidir.

Klubun adi, loqotipi, siiar1 olmalidir. Onlar klubun
isinin mahiyyatini oks etdirmalidirlor.

e, 5=
{(£)USAID PH =
o FROM THE AMERICAN PEOPLE ADVANCING SOCIETIES, CONNECTING PEOPLE h—d

Diisliniin, moktobin vatondas klubunun faaliyyo-
ti hagqinda no bilirsiniz.

Klub neco bir isi tolob edir, - fordi, qrup vo ya
hor ikisini?
Sagird votondas tohsili klubuna iizv olmaq
istoyo bilor?

Klubun isinin mogsadi na ola bilar - diisiiniin vo
formalasdirin?

Diisiinlin moktabiniz {i¢lin moktob votondas klu-
bu vacibdir ya yox?
Ogor ovvolki suala “boali” cavabini versoniz,
hans1 problemlor {izorindo isi miihiim hesab
edirsiniz vo no li¢lin?

Maktob klubunun isinin niimunalari ilo civics.ge in-
ternet sohifosindo tanis ola bilarsiniz.

Orange Club

TDU-nun Talaba klubu Ovgular klubu Futbol klubu

MOKTOBIN
VOTONDAS
KLUBU

Kartogkada moktobin
vatandas klubu anlayisinin
miioyyanlosdirilmasi,
maoqsadlori, funksiyalari va is
istiqgamatlori verilmisdir.




“Klub” sozii miixtolifciir izah edilir. Bu, klubun funksi-
yalarindan vo onda birlogmis iizvlorin islorindon asilidir.
Verilon kartogkada timumilikda, klubun, konkret olaraq iso
maktobin vatondas klubunun anlayis1 vo funksiyalar1 izah
edilmisdir.

Klub iimumi mogsadlori vo maraqlart olan insanlarin
koniilli birliyidir.

Vatondas, idman, musiqi, xeyriyyo, tarixi 0yronon, avtomo-
bilgilar vo s. klubu.

Moktobin votondas klubu moktob sagirdlorinin koniillii birliyidir. Votondas tohsilinin klub {izvlorino
imkan verilir ki, votondas tohsili dorslorinds alinan biliyi dorinlosdirsinlor, aktiv votondasin vordis-
bacariglarin1 asilasinlar vo 6z praktiki foaliyyetlori ilo votondas comiyyotinin formalasmasina dostok
versinlar.

Moktabin votondas klubunun tizvlori ¢alisirlar ki, diskussiyalarin, debatlarin, moktob layiholorinin va-
sitasilo siniflorinds, maktablorinda, icmalarinda, comiyystds olan problemlari ayirsin vo aragdirsinlar
va bu problemlarin halli tiglin horakat etsinlor. Mohz bu maqsadla, klub {izvleri layihalor yaradir, do-
nor togkilatlart axtarib tapir vo ya havaskar baslangiclarda problemin halli ti¢lin igloyirlor. Hall edilasi
problemlo maraqglanan soxslorls (hokumat va ya qeyri-hokumat toskilatlar) amokdagliq edirlor. Ehtiyac
oldugu halda, problemin halli magsadils, miivafiq strukturlarda bu vo ya digor masalo haqqinda ad-
vokatlasdirmani hoyata kegirirlor (Bax. kartocka 9).

Klub isi sagirdlor arasinda votondas anlayisinin yiiksaldilmosine vo onlarin aktiv votondas kimi forma-
lagmasina, dorsdo alinan nozori biliyin praktiki totbiqine dostok verir.

Advokatlasdirma ictimai maraqlarin miidafiasinin bir név metodudur. Onun magsadi qarar qabul edan saxslora tasirin
gastarilmasidir. Tasir naticasinda,maraqlarimin qorunmasi nazarda tutulan qrupla alagadar miiayyon dayisikliklor alds edil-
ir (mas., ganunlarin gabul edilmasi).

Moktabin votondas klubu, asason iki istigamat-
do isloyr:

birinci istiqgamot klub tiizvlorinin 6z-6ziinii in-
kisaf etdirmosidir. Sagirdlor hall edilasi problemlo
olagadar nozari bilik oldos edirlor.

Bu zaman klub tizvlori toplasirlar vo agkarlanmis
problem vo ya Oyronilosi masalo hagqinda media,
sorgu, yerli vo beynolxalq ganunvericiliyin va-
sitosilo molumat toplayirlar. Bu moagsadls ola bilsin
ki, sagirdlor miizakiro olunasi masalonin miitoxos-
sisini dovat eds bilorlar.

Miitoxossis klub iizvlorino bir dofo komok
gostaro bilor vo ya miithazirslor kursu vo ya tren-
inq kecira bilar.

Masalon, 2014-cii ilin aprelin 30-da Ku-
taisi §., 2 sayli ictimai moktobdo vatondas
tohsili klubunun iizvlari {i¢iin Kutaisi Toh-
sil Inkisafi vo Islo tominat Markozinin so-
sial motbuatinin koordinatoru sosial mat-
bu mosalolori iizra trening kegirmisdir.
kedec.ge/page/9




PR qrup, yani comiyyatla
linsiyyat qrupu

Ictimaiyyatlo olagoni tomin edir vo novbaeti qru-
plarin islorini birlogdirir:

a. PR todbirlor qrupu presrelizlor yazir vo nosr
edir, togdimatlar edir, sorgilor vo fotoreportajlar
toskil edir. Basqa ciir desok, klub isi haqqinda
molumati yayimlayir.

b. Sosial mediya qrupu internet mokanda klubun
is1 haqqinda molumati yayimlayir, hesabatlar
hazirlayir, basqa votondas klublarinin isi haqqinda
material aldo edir, eloca do, klub iizvlarine klubun
isi liglin vacib yeniliklori tanis etmokdo mosuli-
yyat dasiyir. Masolon, qalib goldiyi halda klubun
layihanin hoyata kegirilmasi {i¢iin maliyys alacagi
donor taskilat torofindon elan edilmis miisabiqo

(praktiki molumat ii¢iin internet sohifoya bas ¢okin:
www.initiatives.ge)

Kluba daxil olan qruplar

Voatondas klublarmin isi ¢ox miixtalifdir. Bunun
iclin ¢oxiizvli klub halinda, tematik qruplar
yaradila bilor, masolon: ekologiyanin mdvzusu
iizra isloyoa bilon ekoqrup madoni irsin mithafizasi
qrupu va s.

Konkret layihoni hoyata kecirdikdos, sagirdlorin
basqa ciir bolgiisii do miimkiindiir.

PR - (ingl. public relations — ictimai alagalor) ictimai fikrin
formalagmast iigiin faaliyyat. Ona uygun giircii termini “icti-
maiyyatla alagadir”.

Presreliz (ingl. press release —matbuat iigiin buraxilis) —taci-
li nagri tolob olunan materiallarla olan biiletendir. Matbuat-
dan basqa, presreliz basqa maraqli taskilatlara va saxslora
gondorilir.

Donor toskilat — konardan maliyyalagdirilon taskilat.

Tapsirq 1

® Yuxarida verilon sxemo nozor salin. Hansi
grupda islomok istordiniz? Bir qrupla ki-
faystlonmoyin;

¢ Diisiiniin, na ii¢lin bu vo ya digor qrup sizin
iclin daha maraqlidir, noinki bagqas1?

® Bu qrupa lazim olan hansi xiisusi bilik va ya
bacarig-vordisloriniz vardir?

® Xiisusi bacarig-vordislorinizin olmadigini hesab
edirsiniz, amma hor hansi bir faaliyyoto qarsi
xiisusi maraginiz ola bilor;

¢ Kluba lider olmaq istoyiniz olar. Formalagdirin
ki, istayinizin sababi nadir vo bu mdvqgeds no
etmak istoyirsiniz;

® Klub iizvlori sizin namizadliyinizi lid-
er movgeyinda toqdim eds bilarlor. Siz do
0ziiniizli togdim eds bilarsiniz.

Tapsiriq 2

Coxsayli klubda sosial mediya qrupu bas tut-
mamuisdir, ¢iinki klub tizvlarinin lazimi biliklori
yoxdur.

Klub tizvlorine noyi moslohot gorordiniz? Asagida
bir neg¢o cavab verilmisdir. Hor bir toklifin miisbot
vo monfi toroflorini asaslandirin.

1. Calisin ki, sosial matbuat masalalorini 6zlori
Oyronsinlor;

2. Klub {izvii olmayan yoldasdan komoklik
istasinlar;

3. Miiollimdon komaklik istasinlar;

4. “Klub tizvleri ligiin sosial mediyada trening”
layihosini hayata kegirsinlor.
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ADVANCING SOCIETIES, CONNECTING PEOPLE [

¥/ FROM THE AMERICAN PEOPLE

N




Klubun strukturu
Klubun igins colb olunmuslar:

a. klub iizvlari;
b. klubun lideri;
. q@dyyum miidllim.

Klubun strukturunu oks edon sxemi nozordon
kegirin. O, bir ¢ox lizvdon ibarat klublar {igiin
nozords tutulmusdur. Ogor klub ¢oxsayli deyilso,
0 zaman bir qrup (vo ya bir sagird) iki qrupun (vo
ya yarimqrupun) funksiyasini yerino yetiro bilor
(mosalon, tohsil qrupu yarimqgruplara bdliinmosin
vo ya todqgiqat qrupu advokatlagdirma qrupunun
funksiyalarin1  {izorino  gotiirsiin).  Mosuliyyo-
tin bolgiist kigik klublarda da analoji olaraq bas
vermolidir, fordi, lizvlor arasinda (tohsil faaliyye-
ti lizro cavabdeh, todqiqata cavabdeh, comiyyatlo
olagoloro cavabdeh vo advokatlagdirmaya cavab-
deh soxslor).

tadqiqat
qrupu

Tohsil qrupu

Klub {izvlorinin
inkigafina mo-
suliyyot dasiyan
yarimqrup

Klubdan konar
tohsil todbirlori
iizorindo masuliyyot
dasiyan yarimqrup

Ictimaiyyatlo
olagolar (PR) qrup

Advokatlagdir-
ma qrupu

PR tadbirlorinin
yarimqgrupu
Sosial matbuatin
yarimqrupu

Klubun struktur vahidlarinin funksiyalar
Moktabin votondas klubuna tizvliik koniilliidiir vo onda bir moktobin sagirdlori birlogirlor.

Klubun liderini tizvlor segirlor. O, klubun igindo moasuliyyst dasiyir. Klubun goyyumu va iizvlori ilo
aktiv omokdasliq edir.

Klubun goyyumu votondas tohsili vo ya basqa fonnin miisllimi vo ya moktobin administrasiyasinin
niimayondasidir. O, klub lideri ils birlikds, klubun isine koordinasiya edir, lazim goldiyi halda, la-
yihanin hayata kecirilmasinin miixtalif morhalasing calb olunur. Moktobin miidiriyyati, hokumaot vo gey-
ri-hokumaot toskilatlar ilo iinsiyyatdo kluba kdmoklik edir. Klubun qoyyumunun faaliyyatinin moagsodi
votondas tohsilino dostoyin verilmasidir. Bu mogsads nail olmagq tigiin klub {izvlori ils birlikds, is qru-
plarini yaradir; klub tizvlorine klubda necs islomak iigiin maslohatlor verir vo dyradir.

Tahsil qrupu 2 yarimqrupu birlosdirir:

a. klub tizvlorinin inkisafina cavabdeh olan
yarimqrupa. O, klub {izvlorinin tolobatlarini toyin
edir vo klub tlizvlarinin goriislorini va treninglorini
toskil edir.

b. Moktabin digor sagirdlori ii¢lin vo ya digor icma
tizvlari liclin miihaziralorin, seminarlarin va ya tren-
inqlorin kegirilmosinds cavabdeh olan yarimqrupa.

Tohsil programlarinin hayata kegirilmasi ligiin tez-
tez konar ekspertlorin komokliyi lazim olur. Ek-
spertin diizgiin secilmasi vacibdir. Verilon linkdo
konar ekspertin colb olunmasi ilo slaqadar praktiki
nlimuns ila tanis ola bilorsiniz.
civics.ge/index.php?m=6&newsid=632

Tadqiqat qrupu klubun foaliyyati {iglin lazimi
molumat toplayir. Holli barssindo klubun gaygi
gostora bilocoyi comiyyatdo olan problemlori to-
yin edir. Elaca do tadqiqat qrupu problemin analizi
morhalasinds lazimi moalumati toplayir.

Advokatlasdirma qrupu hoalli licliin maoktob
klubunun giiclorinin kifayot etmodiyi problemi
secir. Qrup calisir ki, maksimal olaraq hkumaot
vo geyri-hokumaot togkilatlarini, mediani, ohalini
problemin hallins calb etsin vo onu lazimi biliklo
tomin etsin. (Baxin, kartogka 9, advokatlagsdirma)
civics.ge/index.php?m=6&newsid=640

Media — kiitlovi kommunikasiya, malumatin yayimlanmast,
toplanilmast ve miibadilasi vasitasi. Osasan, matbuat, tele-
viziya va internet nazorda tutulur.
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Birinci goriis haqqinda malumatin

yayiumlanmasi

® Birinci goriis haqqinda malumatin yayimlanma
formasi1 sec¢ilmolidir. Malumatin yayimlanmasi
licilin orizo hazirlanmalidir (kartocka 3a, klubun
birinci goriisiine dovatnamo, arizo). Eloco do so-
sial sobakalardan istifade etmak olar, agor mok-
tob onlarin aktiv istifadagisidirsa.

® moktobds elanlar ii¢lin ayrilmis 1ovhonin, mak-
tobin dohlizlorinin, moktobin internet sohifasi-
nin vo ya Facebook sohifasinin istifadosi
mimkiindiir, eloco do, sinifdo qisa sifahi elan-
lar etmok olar. Malumatin yayimlanmasi ti¢lin
yuxarida adi ¢okilon formalardan birini vo ya
hamisin1 birlikdo se¢gmok  olar. Molumatin
yayimlanmasinin miixtolif tisullarinin istifadosi
onun gabuledicilorinin sayimni artirir. Yayimlan-
mis molumat qisa, maraqli olmalidir, goriisiin
magsadini, vaxtini, yerini shato etmalidir.

Goriisiin aparilmasi

® Gorlslin baglanmasina qodor daha bir dofo texni-
ka vo biitlin lazimi materiallar yoxlanilmalidir;

® Goriis toyin edilon vaxtda baglanilmalidir.
Toskilatcilar istirak edon comiyysti doqigsiz-
likls qiciglandirmamalidirlar;

® Gorts istirake¢ilariin geydiyyati vacibdir (qey-
diyyat formasi istirak¢ilar hagqinda molumat-
dan ibarot olmalidir: adi, soyadi, sinfi; slago
molumati — iinvan, telefon, elektron poct);

® toskilateilar istirakgilar: goriisiin mogsadlori vo
giindoliklo tanig etmolidirlor;

¢ klubun strukturu vo struktur vahidlorinin funk-
siyalar1 vo vozifalori haqqinda toqdimatlar
edilmolidir (Bax, kartogka2; 4);

® sual-cavaba vaxt ayrilmalidir; istirak¢ilarin
biitiin suallara cavab almalar1 vacibdir;

® olavo material paylanilmalidir (oldugu halda,
kartogka 10);

® is prosesindo fotosokillorin ¢okilmasi vacibdir,

bu, golocokdo todbirin kecirilmosi haqqinda
hesabat materialinin hazirlanmasi {i¢iin yararl
olacaqdir (Bax, kartogka 10);
® toskilatgilar klub {izvliiylino koniilliilorin anke-
tini toklif etmoalidirlor (Kartocka 3a, votondas
klubunun iizvliiyli anketi). Kluba iizv olma an-
ketinin doldurulmasi (birinci goriisds haminin
anketi doldurmasi vacib deyil, goriis isti-
rakg¢ilarina gorar gobul etmoak liciin vaxt vermok
lazimdir);
Novboti goriisiin vaxtt vo yeri miioyyonlosdir-
ilmolidir. ©lagalondirici soxsin adi ¢okilmalidir,
hansina kluba iizv olmagq istayanler vo klubun faali-
yyati ilo maraglanan soxslor miiracist eds bilorlar;
Toskilatcilar goriisii  yekunlagdirmali,  isti-
rakcilarla sagollasmali vo goriisiin istirakinda
komaklik gdstaran va torafini saxlayanlara min-
notdarliglarini bildirmalidirlor.
PH international £5
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Goriisiin giymatlondirilmasi

Goriis bitdikdon sonra toskilatgilar kecirilon isin
qiymatlondirilmasine bir ne¢a doqgiqe vaxt ayir-
mali, 6z islorino tonqidi yanasmalidirlar.  Qi-
ymoatlondirmalidirlor ki, planlasdirilmis goriis no
gadar diizgiin planlasdirilmis, basqa todbirlori plan-
lagdirdigda noyi yaxsilagdirib vo nayi nozoro ala-
caqlar. Qiymotlondirma zamani nailiyyatli goriisiin

indikatorlarindan istifado etmolidirlor (Kartocka
3a Nailiyyotli goriisiin indikatorlari).

Maktabin

votondas
klubunun

birinci gorusu
Kartockada moktabin votondas
klubunun birinci goriisiiniin

hazirlig1 vo aparilmasi haqqinda
molumat verilmisdir




Moaktabin votondas klubunun birinci
gorusiniin maqsadi

Klubun birinci goriisiinlin  mogsodi sagirdlor
ticlin moktabin votondag klubunun ohamiyyati,
foaliyyati ilo tanishq; golocok iizvlorin maktobin
votondas klubunun isino calb olunmasi vo aktiv
1sin naticalorinin analiz edilmosidir.
Gortisdo  klubun potensial iizvlori moktobin
votondas foaliyyatinin 9sas prinsiplori, strukturu
va struktur vahidlorinin, klub lideri, tizvlori, funk-
siyalari, solahiyyotlori hagqinda molumat oldo
edocaklar.

Goriis planinin islonib hazirlanmasi

Ovvoalcodon goriisiin toskilina calb olunacaq bir vo
ya bir ne¢o soxs (sagird) miioyyonlosdirilmalidir.
Birinci goriis votondas klubunun goyyumu ilo
birlikde hazirlanmalidir. Goriisiin toskili vo onun
nailiyyatlo hoyata kegirilmasi tigiin miitloq planin
islonib hazirlanmast lazimdir vo bu da kimin,

harada, kim iiclin, neco goriisii hazirlamasina
dostok veracokdir, bazon xirdaliglarin halledici
ohomiyyati do olur, onlarin nazore alinmasi iso
goriisii nailiyyatli edir.

Plan

® Gorts toskilat¢ilart arasinda funksiyalarin boliin-
masi;

® Goriis vaxtinin vo yerinin se¢ilmosi;

® Moktobin administrasiyasi ilo (direktor, direk-
tor milavini) omokdasliq (planlasdirilmis foali-
yyotlo tanigliq, gorlis liglin mokanin vo tex-
nikanin ayrilmasi);

® Lazimi materiallarin (orizo, prezentasiya, anket,
geydiyyat formasi, giindalik, flayer, texnika vo
s.) hazirlanmasi;

® Gorilis haqqinda malumatin yayimlandirilmasi;

® Goriislin aparilmast;

® Qiymatlondirma.

Flayer — kicik ol¢iilii malumat varaqi

Gortiis toskilatgilar: arasinda funksi-

yalarin bolgisi

® Goriis toskilatgilarinin funksiyalarinin bolgiisii
vacibdir (molumatin yayimlanmasi, goris
yerinin se¢ilmasi vo vaxtin miioyyanlosdirilmasi,
texniki tominat, materiallarin hazirlanmasi,
moktob

goriisiin aparilmasi, togdimat vo s.).

administrasiyast ilo  omokdaslq,
® Hodof auditoriyast miioyyonlosdirilmalidir ki,
birinci goriis kimin ii¢lindiir.

Goriisiin vaxti va yerinin secilmasi

® Gorislin toskili ticlin miivafiq yer secilmalidir
(moktobin akt zali, kitabxana, sinif otag1), bura-
da istirakg¢ilar sorbost yerlosa bilorlor;

® Gorts ligiin optimal vaxt se¢ilmoalidir. Goriis dors
saatlarinda kegirilosi deyil, dorsdon sonra togkil
edilmalidir. Eloco do yaxsi olardi ki, goriisiin

tarixi vo baslangic1t moktabdo bagqa elo miihiim
todbirlo {iist-listo diismosin ki birinci goriisiin
potensial istirak¢ilari ora getmis olalar;

¢ (QGoOrlisgtin ¢ middeati diizglin  miioyyanlogdir-
ilmolidir. Istirakgilarin birinci goriisdo  gox
yliklonmomolori yaxsi olardi. Togdimat iigiin
10-15 daqiqe vaxt ayrilmalidir, sual-cavab tiglin
-15-20 doqiqo, istirake¢ilarin qeydiyyati tigiin —
5-10 daqiqo.

Lazimi materiallarin (arizo, taqdimat,

anket, geydiyyar formasi, giindslik,

texnika va s.) hazirlanmasi

® (@Gorigiin glindoliyi (kartogka 3a, giindoalik)
gorilisiin mogsadine uygun olaraq hazirlanma-
lidir. Gilindslik goriisiin mozmununu, formatini,
lazimi vaxt1 oks etdirir.

® Molumat goriisiindo yayimlanast molumat

(flayer) vo basqa ¢ap materiali hazirlanmalidir
(qeydiyyat formasi, giindolik, iizvlik anke-
ti); molumatin ¢atdirilmasinin iisullar1 vo yol-
lar1 formalagdirilmalidir — toqdimat, miihaziro,
colb olunma, miiraciot. Materiallar elo hazir-
lanmalidir ki, istirak edon auditoriya ¢atdirilan
molumatla maraqlansin (Bax, kartocka 10a —
Effektiv togdimat);

¢ planlasdirilmalidir ki, goriisiin toskili {i¢iin hansi
texniki vasitolor lazimdir (kompiiter, printer,
proyektor, mikrofon, fotoaparat vo s.);

® texniki vasitalorin istifadasi halinda, avvalcodan
onlarin sazlig1 yoxlanilmalidir.

. @em@

Mboktobin administrasiyasi ilo amokdashq

(planlasdirilmis faaliyyatlo tanishq, goriis

ticiin makan vd texnikanin ayrilmasi)

® (@Gorisiin toskilatgilart moktobin administrasi-

yast ilo omokdasliq etmolidirlor. Planlagdirilmig

tadbirlor vo galacok planlar haqqinda onlarin

molumatlandirilmast votondas klubunun nailiy-

yatli isi li¢iin ¢ox vacibdir:

¢ Gortisiin toskilatgilart moktobin administrasiyasi
ilo gorisiin togkili tiglin mokanin (akt zali, ki-
tabxana, sinif otagi va s.) ayrilmasini vo texniki
vasitolorin (computer, proyektor, printer, fo-
toaparat) istifadesi haqqinda razilasmalidirlar,
amma minimal resurslarla da (sinif otagi, voraq,
golom) oxsar goriisii toskil etmok miimkiindiir.




Nailiyyatli goriisiin indikatorlaridir:

® Istirakgilarin say1 gozlonilon naticoys uygundur;
® istirakcilar torofindon coxlu suallar soslondirildi;

® Sagirdlar maraq gostarirlar ki, goriisds alinan
malumati hamyasidlari ilo paylassinlar;

¢ istirak¢ilar novbati goriisiin vaxtinin razilasdiril-
masinda faalliq gostorirlor;

® istirakcilarn bir ¢coxu istoklorini bildirirlor ki,
novbati goriisds istirak etsinlor;

¢ istirake¢ilarin aksariyyati goriis bitdikdon sonra
orani tark etdilor, ona gadar — yox;

¢ texniki toraf (resurslar, texniki vasitalor) is prose-
sindd problemlar yaratmirlar.
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Birinci goriisiin
taskili ticiin lazimi
komokci material




Mboktabin vatondas klubunun birinci goriisii

Giindalik

4 fevral, 2015-ci il Kutaisi ., 32 sayh ictimai maktab

Klubun birinci goriisiina dovatnama

Hamiya! Hamiya! Hamiya!
¢ Aktiv votondas olmaq vo maktabin vo icmanin inkisafina 6z tohfonizi vermok istoyirsinizmi?
® Moktabin votondas klubunun isi haqqinda ¢ox molumat dyronmok istoyirsinizmi?

O zaman moktobin votondas klubunun birinci goriisiine 2015-ci ilin fevrali 4-do saat 15:00-da,

moktabin akt zalina golin. o o o
Olavo moalumat {igiin xahis edirik, miiraciot edosiniz:

IX sinif sagirdi (ad1, soyadi) — telefon
Klubun goyyumu, miiollim (adi, soyadi) — telefon

Sizi gozlayirik!
Qarsida sizi maraql bir ¢ox seylor gozloyir!

Elan

Sizi 2015-ci ilin fevralin 4-do, saat
15:00-da moktobin akt zalinda votondas
klubunun birinci goriisiine dovat edirik.

Klubun isinin mogsadidir: gonclorin
foallagdirilmasi vo onlarin moktobin va
icmanin, yerli vo ictimai problemlorin
hoallina colb edilmosidir.

Goriigdo votondas klubuna {izv olmaq
istoyon sagirdlor istirak eds bilorlor.

Olavo molumat ii¢iin, xahis edirik, miiraciat
edosiniz:

Adi, soyadi (sagird) — telefon
Adi, soyadi (klub {izvii, miiollim)
— telefon.

Moaktobin vatondas klubuna
iizvliik anketi

Olago molumati

(invan, telefon, elektr. poct)

Moktabin votondas klubunda is na ii¢iin monim
liclin ohomiyyatlidir, bu foaliyystdon noyi goz-
loyirom?




Naticolor diqqotlo comlosdirilmoli vo secki
naticalorinin  yekunlagdiric1 protokolu doldu-
rulmahidir (Kartocka 4a, Votondas liderinin
seckilarinin sasvermasinin yekun protokolu);

¢ Klubun goyyumu liderin segki prosesinda aktiv

istirak edir. O, klub iizvlorino tolimatlar verir,
prosesin adalotli vo obyektiv kegirilmasini tomin
edir, lazim goldiyi halda, liderliyo namizadlora
moktubun hazirlanmasinda, secki komissi-
yasimnin secgkilorinin kegirilmosindo komoklik
edir. Klub iizvlorino konkret maslohatlor verir
ki, hansi kriterilorls (aktiv, togobbiiskar, isgiizar,
etimadli, moqgsadyonlii, omokdasliq etmoyi
bacaran vs s.) lider secilmalidir.

Vatondas klubu otagini, is mokanini

necd taskil edok; lazimi resurslari

necd saforbar edak

® Votondas klubunun nailiyyatli foaliyyati iiciin
klub tizvlerinin moktobdo is otaqlari, mokan-
lar1 vo ya gusolori olmalidir ki, onlar bir yera
toplasa, goriiglori togkil edo vo is materiallarini
saxlaya bilsinlor;

® Klubun lideri, klub iizvlorinin adindan mok-
tobin administrasiyasina miiraciot etmolidir ki,
votondas klubu {iglin yer ayrilsin (otaq vo ya
guso), miivafiq avadanligi ilo (masa, stellar, par-
talar, skaf, roflor), burada 10-30 sagirdin eyni
zamanda bir yero toplagsmaq imkani olacaqdir
(kartogka 4a, elan); yaxsit olardi ki, moktobin
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administrasiyasi texnika (kompiiter, proyektyor,
printer, fotoaparat, videkamera) vo doftorxana
vasaitlorini ayirsin (flipgart, markerlor, voraqler,
skrepkalar vo s.) vo ya klubun foaliyyotino
dostok veron cavabdeh soxsi ayirsin, amma
minimal resurslarla da (voraq, golom) birinci
layiholori hoyata kegirmok olar;

Votondas klubunun otaginin qapisinda 16vho

asilmalidir, klubun ad1 vo logotipi ilo;

® Votondas klubunun faaliyyastini tosvir edon fo-

toreportajlar, elanlar hazirlanmali vo klubun

yerlosdiyi yaxin orazido asilmalidir.

Mbaktabin
vatandas
klubunun tasis

olunmasi

Kartogkada votondas
klubunun adinin, logo-
tipinin, sliarinin sec¢imi,
klub liderinin seckilorinin
toskilinin, tizvlor arasinda
funksiyalarin bolgiisiiniin, is
miihitinin togkili hagqinda
molumat verilmisdir




Mboktabin vatoandas klubunun
tasis olunmasi

¢ Birinci goriisdon sonra ovvolcodon miioyyan-

(sagird)
klubunun goayyumu ils birlikdo novbati goriisii

logdirilmis  soxs/soxslor vatondas
planlasdirmalidir ki, praktiki iso baslanilsin;

® planlasdirma prosesindo toskilatgilar birinci
goriisiin toskili zamani alinan tocriibodon isti-
fado etmolidirlor (Kartogka 3);

¢ Klubun golocok tizvlorina cavabdeh olan soxs
isin gilindoliyi ilo onlar1 tanis etmoli, daha bir
dofo onlara votondas klubunun mogsadlorini,
strukturunu, liderin vo tizvlorin funksiyalar1 vo
ohdoliklorini xatirlatmalidir (Kartocka 2);

® Toskilatgilar digget vermoldirlor ki, hami kluba

uzvlik anketini doldursun;

® toskilatgilar klubun potensial tizvlorino se¢im
vaxti vo imkanim1 vermolidirlor ki, vatondas
klubunda hansi rolu yerino yetirmok istodiklori-
ni Ozlori hall etsinlor: liderin, lizviin, hor hansi

bir komkret is¢i qrupun lizviiniin.

Funksiyalarin bolgusi, klubun adinin,

loqotipinin, siiarinin hazirlanmasi

¢ Klub iizvlorino secim etmok imkani ver-
ilmolidir ki, 6z istoklorino asason, is¢i qruplar-
da birlogsinlor. Votondas klubunun 1 {izvii min-
imal olaraq 1 vo maksimal olaraq 2 is¢i qrupda
birlogo bilor*.

* Qeyd — iizvlori az olan azsayli maktabin vatondas klubu
is¢ci qruplara boliinmiir, klub iizviari advokatlagdirma, tad-
qiqat, PR va tohsil tadbirlorinin hayata kegirilmasi iizra mo-
suliyyat gotiirtirlor.

Tapsiniq 1

® Klubun loqotipinin, adinin, giiarinin hazirlanmast
liciin li¢ qrupa boliiniin, tapsiriglar: boliisdiiriin:

[ — grup klubun loqgotipini yaradir;

[T — grup klubun adini fikirlosir;

IIT — grup klubun stiarin1 yazir*

® Ovvealcadon is vaxtim1 mioyyenlosdirin. Bu
marhals basa ¢atdiqdan sonra qruplar arasinda
tapsiriglar: elo boliin ki, hor bir qrupa verilon
tapsiriglar lizro is imkani1 verila bilsin.

¢ Sonda grup islorinin prezentasiyalarini togkil edin.

® Aciq sosverma togkil edin, logonun, adin, siiarin
islonib hazirlanma variantlarina sos verin vo
son qorar gobul edin. Sosvermo prosesinin
aparilmasma vatondas klubunun goyyumunu
calb edin, hansi ki, istirak¢ilarin sasvermasinin
obyektiv kecirilmosino komoklik edocokdir.

¢ Logqotipin elektron variantin1 yaradin ki, ondan
blankda, hesabatlarda, molumatlandiricit materi-
allarda istifado edo bilorsiniz.

* Qeyd — nazara alin ki, klubun adi, logotipi va siiart
vatandas klubunun magsadlari va ahamiyyatindan kanara
cixmasin, adi va stiart ¢ox uzun olmamalidw, asanligla
yadda galan olmalidir.

Hor hanst bir mashur ad va ya siiar tokrarlanmamalidir;
logotip yaradildiginda déviat simvolikasindan istifada
etmayin.

Seckilorin taskili

¢ Seckilordon 6nco klub tizvlori secki komissi-
yasini se¢molidirlor ki, seckilorin miitosokkil
kecirilmosini tomin etsinlor;

¢ kluba lider olmaq istoyonlor motivasiya mak-
tubu hazirlamali vo 6z namizadlorini togdim
etmoli, klub iizvlorino 6z nozorlorini tanis et-
molidirlor.

¢ Seckilordon 6nco har bir namizads imkan ver-
ilmalidir ki, votondas klubunun qarsinda 6z
namizadini toqdim etsin. Onlarin ¢ixislari tiglin
vaxt tayin edilmalidir (3-5 daqig9);

Secki komissiyasi - liderliya namizad olmayan 3—35 tizvdon
ibaratdir. Tobii ki, komissiyanin tizvlarinin sasverma hiiququ
qorunub saxlanilir.

Motivasiya maktubu — gisa asaslandirmadur ki, kluba tizv
olmagi na ticiin istayirsiniz. Basqalarindan hansi xiisusi-
yyatlorinizla se¢ilirsiniz va forqlonirsiniz? Klub iizvii olmaq
tictin hansi tacriibaniz va imkanlariniz var, na tigiin soni
secmalidirlor va klub tizviori va klub ticiin na edordiniz?
Sizin motivasiyaniz nadir?

¢ Liderin seckilori, gizli vo ya agiq sasverma ilo
kegirila bilar;

® Ogor qrup iizvlorinin oksariyyati gizli sosver-
moy» Ustlinliik verirlorss, o zaman secki
komissiyasi seckilorin kegirilmo vaxtini toyin
etmolidir;

¢ Secki komissiyasi gizli sosverma iigiin biil-
letenlor vo secki qutusu hazirlamalidir. Secgki
qutusunun soffaf olmasi1 moslohatdir (Kartocka
4a);

® Ogor, klub tizvlorinin gorart ilo, secki komis-
siyasi a¢1q sasverms ilo seckilori kegirirso, o
zaman secki komissiyasinin lizvlori arasinda
soslori hesablayan se¢ilmolidir, kimin neco sas
y1gdigin1 hesablayir;



Thilisisg. . ... .. ictimai moktob direktoruna. . . ... ...
(Adi,soyadt) ... ... maktobin votondas klubunun . .. ... ... ..o oo
liderinin (ad1, soyadi) . . . .. ...

CONAB/XANIM,

Moktobin votondas klubunun funksiyasi layiho tosobbiislorinin hoyata kecirilmosi vasitosilo gonclorin aktiv
vatondas kimi formalasdirilmasina dastayin verilmasi; ganclarin aktivlesdirilmasi vo onlarin demokratik comiy-
yotin quruculugu prosesinds istiraki; votondas tohsili vo icmanin inkisafina destoyin verilmasi; gonclor arasinda
votondas voardis-bacariglarinin vo masuliyyatin yiliksalmasine destoyin verilmosi; sagirdlor iiglin praktiki vordis
bacariglarin 6yradilmasi va asilanmasi; vatondas inkisafi dorsinds alinan biliyin tacriibads istifadasidir. Klub isi
gonclare biliyin qazanilmasinda, yanagmalarin va oxlaqin doyismasinds komoklik edacokdir.
Xahis edirik, votondas klubu {igiin miivafiq avadanligla (masa, katillor, partalar, dolab, roflor) 10-30 sagirdin eyni
zamanda toplasmaq imkani1 olacaq yer ayirasiniz (otaq, guso), elaca da xahis edirik ki, texnika (kompiiter, proyek-
tor, printer, fotoapparat, videokamera) vo doftorxana vasaitlorini ayirasmniz (flipgart, markerlar, skreplor va s.) vo
ya klubun isina dastok veracok miivafiq moasuliyyatli soxsi toyin edosiniz.
Dastoyiniz ligiin avvalcadan togakkiir edirik .

Hormatls,
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Seckilorin
taskili u¢ciin lazimi
komokci material




Biilleten niimunasi Liderliyo namizadlar iiciin verilon saslarin say1
Mboktabin vatandas klubunun liderinin sec¢kilori

© © © 0 0 0 0 0 0 00 0000 000 0000000000000 0000000000000 0000000000000 0000000000000 00000000000 o

Sizin iiciin istanilon yalniz bir namizadi dairays alin # Ady, soyadi Saslorin say1
1. (ad, soyadi)
3. (ad1, soyadr) 2

Qorisoh............ ictimal moKtobin. .. ... .. ... 3
Vatondas klubunun liderinin segkilorinin

Yekunlasdirici protokolu
1. Siyahida segicilorin (votondas klubunun iizvii) say1 — ([

1. Seckilords istirakgilarin (vatondas klubunun {izvii) say1 — - Vatondas klubunun liderinin seckilorinds qalib golmis: . . . ...... ... ... . ... ... ... ...
1. Segki biiletenlorinin say1 — ([ Secki komissiyasimin sadri: . .. ... ... ...
istifads - - Secki komissiyasinin katibi:. . . ... ...
olunmus secki Qobul edilmis Istifads olun- Xarab olmus Batil edilon secki biil- . - . .
. § seek secki biilleten- mams secki biil-  secki biilleten- 1 SE¢ Secki komissiyasinin GzvIoriz . . ... ... ..
biilletenlarinin lorini letenlorini lorini letenlorinin say1
sayl orinin sayl ctenlorumn sayl orinin sayl Protokolun tasdiq edilma vaxtivo tarixiz. . .. ... . .

© © © 0 © 0 0 0000 0 00 0000 000000000000 000000000000 00000000 0000000000000 0000000000000 00000 o



Klubun nizamnamasi necd yaradilmahdir?

Tapsirq 1
Yuxarida sadalanlart nizamnamoado 2-3 cumlo ilo

tosvir edin.

Unutmayin ki, yalniz qaydalarin olmasi kifayot
etmir! Sadalanan etika normalarina riayat edin vo
sizin isiniz hom sizin vo eloco do otrafinizda olan-

lar ii¢lin xos olacaqdir.

Tapsirq 2

Sizin torofinizdon yazilmis nizamnameni klubun
basqa iizvlori torofindon hazirlanmig nizamnamalorlo
miiqayiso edin. Coxsayli klub halinda, nizamnamonin
birinci variant iizro qrupda islomok olar.

Yaxs1 olardi ki, ovvelco 0Ozilinliz nizamnamaoni

yazasiniz vo bundan sonra iso yekun olaraq klubun
nizamnamasini tokmillosdirssiniz.

Nizamnamonin niimunolorini “Ictimai monfoot
tictin omokdasliq” votondas tohsiline komokgi dors-
likdo nazordon kegirs bilorsiniz (votondas tohsilinin
elektron portalinda civics.ge/index1.php?m=844&-
cat_id=20) vo ya internet sohifosindo:
libclubblog.wordpress.com/wesdeba elektron kitabx-
anada verilmisdir)

Sizin torofinizdon islonib hazirlanan nizamnamo
ictimai moktoblorin nizamnamasino zidd olmali
deyil. matsne.gov.ge/index.php?option=com_ldmsse
arch&view=docView&id=61480&lang=ge
Unutmayin ki, nizamnamoys riayat edilmosi

klubun har bir iizvii {i¢lin vacibdir!
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Tapsiriq 3

Tosovviir edin ki, votondas klubu sizin

torofinizdon tortib edilon nizamnamo ilo fay-

dalanir. Klubun timumi iclasinda {i¢ masalo

hall olunasidr:

¢ Bir neco askarlanan problemlor arasinda
layiho {igiin birinin se¢ilmaosi;

¢ 7-ci sinif sagirdinin kluba izv qobul edilmo-
si haqqinda xahisoe baxilmasi;

¢ Klub tizvleri zorakiliga qars1 planlagdirilmis
gonclorin aksiyasinda klub tizvloeri istirak
etsinlor vo ya etmosinlor.

Nizamnamadon irali golorok bu maosalalorin

holli miimkiindiirmii? 9Ogor miimkiindiirss,

neca? Hans1 maddanin asasinda?

Klubun
nizamnamosi vd
etika normalan

Klubun nizamnamasinin tortib
edilmasi va klub isinin etika
normalarinin tayin edilmasi




Klubun nizamnamasi nadir?

Klubun nizamnamasi qaydalar birliyidir. Ona asasaon, klub
is foaliyyotini hoyata kegirir, basqa toskilatlarla vo ya icma
tizvlari ilo olagalor saxlayir vo mohkomlondirir. Bundan
basqa, nizamnamao klub {izvlori arasinda miinasibotlori ton-
zimloyir. Klubun nizamnamasi klubun tosisat¢ilari torafind-
on gobul edilmalidir.

Nizamnama nJ t¢iin lazimdir?

Nizamnams klubun is prinsiplorini, izvlorin hiiquglarini vo
Ohdoliklorini miioyyanlosdirir.

Klubun nizamnamasi
necd hazirlanmahdir?

[k névbado, sadalanmis masalolor iizra fikirlosmok

va cavablari1 qeyd etmok lazimdir.

® Harada vo hansi klub tosis edilmolidir?

¢ Klub hans1 miiddatls tasis edilir?

® Bu klubun hansi mogsadlori var?

¢ Bu mogsadlor harada hoyata kegirilmalidir
(moktabda, icmada...)?

¢ Klubun iizvii kim olacaqdir?

¢ Sagird kluba neca iizv ola bilor?

¢ Klubun iizvlorinin hans1 hiiquqlar1 olacaqdir?

¢ Klubun tizviiniin hans1 vazifalori olacaqdir?

¢ Klub iizvlori bir-biri ilo neca roftar etmalidirlor?

® Klub tizvlori omokdasliq edocoklori basqga
sagirdlorlo, ohali, miiossiso va ya nii-
mayondalorlo neco roftar etmolidirlor?

¢ Klubun rohborliyi kimdon ibaratdir?

® Rohbarliyin se¢ilmasi neco bas veracokdir?

® Rohboarliyin hansi funksiyalar1 olacaqdir?

® Qorarin gobul edilmasi neco bag verocokdir?

¢ Klubun hor hansi bir omlaki olacagmi? Miisbot
cavab oldugu halda, monbs ns olacaqdir?

¢ Nizamnamodo hor hansi bir maddonin doyisdir-
ilmasi neco miimkiindiir?

® Bu nizamnamo no vaxtdan qiivvoyo
minacakdir?

Yazilmig har bir cavab qayda kimi formalagdiril-

mal1 vo fasillora vo maddslors boliinmalidir.

Etika normalarina riayat edilmasi neco bas verir?

Xiisusi digget klubun daxilinds vo eloca do klubdan konarda klub {izvlorinin davranisina (hom nizam-
namodo gostarildiyi kimi, eloca do is zamani) yetirilmalidir.

Klub iizvlari: Klubun tizvlari:

® bir-birlorini dinlomalidirlar; ® bir-birino nozakotlo davranmalidirlar;

® soslorini qaldirmamalidirlar; ¢ layihoni hoyata kegirdikdo goriisacoklari

¢ fikri dolillorlo asaslandirmalidirlar;

togkilatlara nazakatlo yanagmalidirlar.

® bir-birinin maraqli toklifini qobul et-
molidirlar;

¢ olds edilmis molumatdan ehtiyatla istifado
etmolidirlor (fotomaterial vo ya miisahiba)
ki, komoklik etmok istodiklori goxslors ziyan

vurmasinlar.




3.
Mblumatin toplanilmasi va toskili

Sorgunun kegirilmosi {igiin, ilk novbads, sorgu

anketini toskil etmok lazimdir (baxin, Kartocka

6a). Doldurulmus anketlor Gyronilmalidir. ©gor

Excel kompiiter programini bilirsinizss, o zaman

gostaricilorin  qruplasdirilmasi vo hesablanmast

sizin li¢lin asan olacaqdir.

Tadqigatin etika normalarini nozors almaq lazimdir:

® respondentls salamlasma;

® respondento todqigat moagsadini tanig etmok;

¢ respondentdon sorgu anketinin doldurulmasi ica-
zosini almagq;

® respondent ii¢lin izah etmok ki, alinan cavablar
moxfidir;

® respondents izah etmok ki, onun adi vo soyadi,
onun raziligl olmadan, he¢ yerds soslondir-
ilmayacakdir;

® respondentdon fotosokil ¢okmok ii¢lin raziligin
alinmasi;

® respondentdon onun fotosoklinin istifadosi tigiin
raziligin alinmast;

® sonda- tosokkiir etmok. Toalobatlarin xasso tod-
gigat: iiclin matbuat analizindon istifado etmok
olar. Yerli problemlor xiisusilo aydin sokilds yer-
li motbuatda goriiniirlor. Problemin eynilosdir-
ilmasi, bu problemin halli {igiin kimin na etdiyi
(vo ya etmadiyi) haqqinda malumatin toplanil-
masi1 ola bilor. Matbuatla tanighq kitabxanada
va ya internetds, molumat agentliklorinin infor-
masiya saytinda miimkiindiir, masslon:

www.medianews.ge

www.interpressnews.ge

www.onlinenews.ge va s.).

~

4.
Tadqiqat naticalarinin izahi

Komiyyaet todgigatinin naticolorinin hesablanmasin-
dan sonra ndvbati suallar cavablandirilmalidir:

On ¢ox hansi problemlorin ad1 ¢okildi?
Hans1 yas qruplar1 bu problemlori adlandirirlar?

Verilon problemlori qadinlar daha tez-tez ad-
landirirlar vo ya kisilor?

Hans1 is foaliyyati ilo mosgul olan insanlar bu
problemi shomiyyatli adlandirirlar?

No {i¢iin belo olur?

Komiyyat vo xasso todgigat1 zamani alinan naticolor
hesabatin asasin1 toqdim edirlor.

5.
Naticalarin ¢ixarilmasi.
Hesabatda no oks olunmahdir?

Hesabatda oks olunmalidir:

® todgigatin mogsadi;

® todgigatin metodlart;

¢ aragdirilas1 qruplar vo todqiqatda istirak edon re-
spondentlarin sayz;

¢ alinan naticolor (komiyyat vo xass?);

® notico.

Hesabata bu vo ya digor problemin olmasini tos-

digloyon fotosokillor diiso bilorlor (mosalon,

dagilmis vo yararsiz voziyyotdo olan meydanga,

cirklondirilmis obyekt va s.).

Todgigatin ~ hesabatinda  verilon  naticalora
osaslanaraq vo klubun imkanlarinin nozors alin-
mast ilo layiho lizorinds is li¢iin problem segilir.

PH international £5
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Tohlil olunas
masalonin, problemin
eynilosdirilmasi

va talobatlarin
mudyyanlasdirilmasi




Tolobatlarin miidyyanlosdirilmasi

Moktabin vatondas klubunun faaliyyati ligiin mévcud prob-
lemlor arasinda comiyyat (vo ya onun bir hissasi ii¢iin) iigiin
vacib olanini segmok lazimdir vo eyni zamanda klub tizvleri
onu hall edo bilmalidirlor. Comiyyatds, icmada mdvcud
problemlor arasinda klub {i¢iin ohomiyyatli problemlorin
secilmosi ligiin tadqiqat kegirilmalidir.

Todqiqat masolonin dyronilma prosesidir, bu zaman
miioyyon faktlar toyin olunurlar. Bu faktlarin esasinda tad-
qiqatc1 (tadqgiqati aparan soxs) naticolor ¢ixarir. Todqiqatin
maqsadi mohz bu naticonin ¢ixarilmasidir.

[lkin morhalodo ohalinin miixtalif qrup niimayandolarinin prob-
lemlorin se¢im prosesino calb edilmasi vacibdir. Problemin
secilmosi zamani, onlarin fikrinin nozars alinmasi bu todqiqa-
tin hissosi olacaqdir. Bundan basqa, molumatin basga mon-
balorindon do istifado etmok lazimdir (masalon, motbuat, tele-
viziya), hansinda problemlar haqqinda s6hbot aparmagq olar.

Tadgigatin marhalalari,

metodlar1 vo formalar

Asagida problemin eynilosdirilmosi {i¢iin lazimi
todqiqat marhalalari tohlil edilmisdir:

1.

Tadqigat miilahizasinin vo maqsadinin forma-
lasdirilmasi

Verilon halda, hipotez comiyyatds klubun hall eds
bildiyi problemlor olacaqdir, tadqiqatin mogsodi
is9 - bu problemin aragdirilmasidir.

2.

Tadqiqatin planlasdirilmasi:

® Todgigatin metodu se¢ilmolidir. Metodlar iki
qrupa boliintirlor — komiyyat vo xasso. Hor iki-
si miioyyan faktlarin, biliyin vo ya nazarlorin
izo ¢ixarilmasina vo anlayisina xidmot edirlor.
Hansindan istifade edilocayi (komiyyot vo ya

xasso, va ya har ikisi) holl edilmolidir. Komiyyat
todqgiqgati zamani isimiz adadlorlo vo todqigat
predmetinin komiyyat Olciisii ilodir (masolon,
sorusulanlar arasinda neco faizi bu vo ya digor
mosaloni problem hesab edir). Xasso todqiqati
halinda iss Ustiinliik xasse gostariciloring verilir
(masalon,bu va ya diger masalo na ticiin problem
hesab edilir). Komiyyat todqigati iigiin sorgudan
istifads edilir (anketlogdirmo vo ya miisahibo).
Xassa tadqiqati iiclin adabiyyatin (o climlodon,
dovri odobiyyatin) analizindon istifado etmok
olar. Burada tadqiqatin daha tez-tez vatondas
klubunun isindo istifado edilon formalari tohlil
edilir.

Tadqgiqat qrupu secilmoalidir, respondentlorin
sayl  miloyyonlosdirilmolidir.  Respondent
diizgiin secilmolidir. Ictimai problemin toyin
edilmosi ii¢lin ictimaiyyotin miixtolid qrup nii-
mayondoalari ilo sorgu kegirilo bilor (masalon,

muollimlorls, sagirdlorls, yerli hakimiyyat nii-
mayandalori ilo, talobalorls, kond tasarriifat ilo
olaqgadar soxslarla...)

® Sorgu vasitasinin (masalon, anketin), malumatin
toplanilmasinin, tizorindo islonilmasinin vo
naticalarin taqdim edilmasinin miiddatlori toyin
edilmoalidir. Toadqiqat qrupunun {izvlori tadqiqa-
tin har bir marholasi ii¢iin razilagsmalidirlar.

® icragilar miioyyonlosdirilmolidirlor: sorgu an-
ketini kim tortib edir, sorgunu kim kegirocok,
gostaricilor iizorindo kim igloyacokdir, hesabati
kim yazacaqdir. Azsayli klub halinda, tadqiqat
izorindo mosuliyyat dasiyanlarin say1, ola bilsin
ki, kifayot etmosin vo basqga lizvlorin komokliyi
da tolob olunsun.

Respondent — sosioloji sorguda (anketlasdirmoads va
ya miisahibado) istirak edan vo malumat manbayini
toqdim edan §axs.

185))10) (0YV)




M.

6. Bu problemlari kim va ya hansi struktur hall eds bilor?

I-ciproblemi . . . ... .
2-ciproblemi . . ... .
J-cii problemi . . ...
4-cii problemi . . .. ..
7. Bu problemin hoallinds istirak edos bilorsinizmi?

0 bali 0 Xeyr

8. 9gor miimkiindiirss, neca?

omokdashgq ii¢iin tagsokkiir edirik.

. S , @ ol o
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Birinci blok (suallar 1-3) respondentlorin molumatlarindan ibaratdir — yasi, cinsi, faali-
yyati. Bu gostoricilor onun ii¢iin lazimdir ki, sonralar problemin yasa, cinsa va faaliyyato

dsasan qruplasdirilmasi miimkiin olsun. Soyadin v adin gostarilmasi vacib deyil.

Ikinci blokda (suallar 4-5) cavablar1 tadqigatin magsadini taqdim edon suallar verilmisdir.
Bu suallara cavab tadqiqatcinin birbasa secim etmasinda komaklik edacokdir.

Uciincii blokun suallar: (suallar 6-8) respondentin yanasmalari va onun ictimai islordo isti-
raka hazirh@ haqqinda malumat verilir. Bundan basqa ticiincii blokun suallarina cavab
secilmis problemin tadqiqi vo torafdaslarin vo dastokvericilorin seciminda istifadd edilir.
Bozu sual secimi sorgu anketinds taklif edilon konkret cavab talob edir. Bunlar qapal su-
allardir. Bozi sualda is3 respondents cavab t3klif edilmir. Bunlar aciq suallardir, onlar re-
spondentdon cavabi formalasdirmag talob edirlor. Malumatlar hesablanilmahdir. Qapal
suallara cavablari saymaq daha asandir.

Sorgu anketi
Xahis edirik, novbaoti suallari cavablandirasimiz:

L.

1. Sizin yasiniz

0 15-20; 0 21-30; 0 31-40; 0 41-50; 11 50—dan yuxari
2. Cinsiniz

01 qadin o kisi

3. hansi islo masgulsunuz?

II
4. 9trafinizda problemlar goriirsiiniiz va ya yox?
0 bali 0 Xeyr

5. 9n miihiim 4-5 problemi adlandirin.




Niimuna: Thbilisi Qldani-Nadzaladevi rayon mok-
tobinin vatondas klublarinin tizlori, miiallimlor vo
Thilisi Gonclor Evinin niimayandslori Qldani qa-
mqeobasinin Muxiani $Obasinin bas miitoxossisi
va saho xidmatinin raisi ilo goriisdiilor. Sagirdlor
qamgeoba omokdaslarint klubun faaliyyati ilo
tanis etdilor vo eloco do Qldani rayonunun miix-
tolif problemini tohlil etdilor, masalon, baglarin vo
baglarin qaydaya salinmasi, ictimai yerlorde pan-
duslarin (arabalar ti¢iin) diizoldilmosi vo Qldani
rayonunda kii¢olori vo istiqgamatlori bildiron baner-
lorin demontajini xahis etdilor.

Qldani  gamgeobasmnin  iizvlori  sagidlorlo
omokdashiga vo tosobbiislorin  hoyata kegir-
ilmasindos, hovaskarliq baglangicinda aksiyalar
keciron vo miixtolif aksiyalarda istirak edon
toskilatlarla vasatotlik edoacoklorine  komoklik
gostoracoklorine hazir olduglarini bildirdilor.
civics.ge/index.php?m=6&newsid=649

Potensial torofdagdan maliyys vesaitlorinin tolobi

prosesindo klub tizvlori nozors almalidirlar:

® tobii, birbasa olsunlar, hoyata kegirilosi isi vurgu-
lasinlar, torofdasi/dostokverani/qorar qabul edon
soxsi 0z imkanlarma inandirsin vo etibar qa-
zansin;

® ogor klub {iizvlerinin gozladiklori natico alin-
mayacaqsa vo potensial torofdaglarin bir hisso-
si omokdasligdan boyun qagiracagsa, o zaman
klub tizvleri miioyyanlosdirmalidirlor ki, prob-
lemin hoalli ii¢lin ollorindo olan resurslarla no
etmak olar.

~

Moaktabin votondas klubunun
tacriibasindon niimuna:

Tbilisi moktobinin votondas klubunun iizvlori
“Dostlara kitab paylayaq!”aksiyasini kecirdilar.
Sagirdlor sosial soboko ilo yayimlanmis, Ax-
alkalaki munisipalitetinin Alastani ermonidilli
moktobin (moktobdo 110 usaq oxuyur) giirci
dili mislliminin xahisi-¢cagirigina sos verdilor
ki, bu moktobin kitabxanasina giirciidilli kitab-
larla komak etsinlor.

Sagirdlor, klublarin feysbuk sohifalorinin va-
sitosilo, aksiya elan etdilor vo 10 giin orzindo,
Thilisi miqyasi ilo, 1000-a qodar giircii kitabi to-
playib,Alastani kond moktobinin niimayondolorino
va yuxart sinif sagirdloring verdilor.
civics.ge/index.php?m=852&tsid=19

i
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Icmada zibil qutu-

larinin yerlosdirilmosi

Iecmanin
qazlagdirilmasi

S
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Miihiim problem

Problemin halli yol-
larinin axtarisi —
tarafdaslarin axtarisi,
gorari gabul edon
soxslorlo amokdashq

Kartogkada problemin halli
moqsadilo tovsiyalor verilm-
isdir, potensial torafdaslarin,
maraqli soxslor vo masalonin
halli yollar1 haqqinda




Problemin hoallinin yollarinin axtarisi
— torafdaslarin axtarilmasi, gorarlan
gabul edan saxslarlo amakdashq

® Tadgiqat osasinda moktobdo vo ya comiyyotdo
problemlar toyin olunandan sonra (Kartogka 6)
1 prioritet problem secilmoli, hansinin halli
iizorinde vatondas klubu islomak istoyir (pri-
oritetlor miixtalif yollarla segilo bilor — sasver-
mJ, reyting, brilliant, mefing.

potensial dostokloyicilorin siyahisi miioyyan-
losdirilmoalidir — bu  soxslor, qruplar, miios-
sisolor, tosisatlar kimdirlor. Bu problemin hol-
li kima tapsirilir? Hor hansi név yardimi kim
gostara bilor?

Prioritet — vacib, an asas, baslica.

Sasverma - problemlarin segilmasi tizarinda isloyon hor bir
istirak¢t ona gora daha ¢ox vaacib olan 1 problemi segir.
Daha ¢ox sas toplayan problem qrup torafindon se¢ilmis
prioritetdir.

Reyting — sasvermonin noaticalorini saslorin aksoriyyatina
asasan yerlasdirin, miivafiq olaraq birinci yerda ¢ox sas to-
playan problem duracagqdur.

wBrilyant® metodunun magsadi odur ki, ayrilmis problem-
lar arasinda prioritet problemi se¢a bilasiniz. Brilyant for-
masimin sxemi ilo, asagidan yuxariya, prioritetlarin asasinda
9 fikri (problemi) yerlosdirin, an prioritet (asas) problem bril-
iantin zirvasinda yerlasdirilir.

X
XX
XXX
XX
X

Mefinq - yapisqanl kagiza problemlori yazin va koordi-
nat miistavisina yerlagdirin, 0-10 iifqi — na doracada miihiim
problemdir; 0-10 (saquli) yerli saviyyada onun halli na
doracada miimkiindiiv. Problem hor iki oxda na doracada
yiiksak bal toplayarsa, saquli va iifgi, bir o gadar miihiim va
halledicidir. Miivafiq olaraq problemin se¢ilmasi homin dord-
da bira diisacak, hansinin koordinatlar: hor iki oxda 5-don
10-a qgadardir.Mefingin qrafiki tasviri ilo 5-ci sahifada tanis
ola bilorsiniz.

omokdashq ii¢iin torafdas /tarafdaslar
secilmoalidir:

® maragqlarin osasinda (verilon problemlo alagodar
har hansi bir etirazi v ya tolobati yoxdur ki);

® bacarigin osasinda (problemin hollino calb ol-
unmasi li¢lin imkani, biliyi, tacriibasi, bacarigi
var, solahiyyatli soxsdir, bu problemlos olagodar
ekspertdir);

® solahiyyoto asason (icmanin problemlarino bir-
basa aid olan soxsin hiiququ var ki, maliyys vo
ya ya basqa qorarlarda istirak etsin);

® soxsi xassolorin osasinda (liderlik, soristolik,
etimadliliq, kommunikabellik).

Torafdaslarin secilmasi ii¢ciin avvalcodan
miyyanlasdirilmalidir:

® problem (ailods, moktobdo,kondds, gosabado,
sohordo, 6z Olkosinda, xarici 6lkado problem-
lor, qglobal problemlor), hansini ki votondas
klubunun tizvlari holl edacoklor. Maraql torof
har hansi bir togkilat, qrup ve ya ford ola bilar;

® hansinin verilon problemls slagadar hor hans1 bir
tolobat1 vardir;

® verilon problemin halli liglin vozifa solahiyyatli
vardir vo ya problemin halli onun xidmati vozi-
fasino daxildir;

® hans1 ki, xidmoatin qobuledicisi vo ya cat-
diricisidir;

® hansina icmada bas veran hadisalor birbasa aiddir.

Tapsiriq 1

Fikir xaritasindon istifads edin (markozdo problemi
yazin va atrafina biitlin miimkiin torofdaslar1 yazin)

~

Tapsirq 2

Miioyyanlogdirin, problemin hollinds kim hansi tipds torofdasliq gostors bilar.

taraflor

dastok

Torofdaglar vo dostokveranlor miioyyonlogdirildikdon sonra klub tizvlori birbasa omollora kegmolidirlor:

® potensial torafdasa/qorar qobul edonlora klub tizvlori yazili miiraciot etmoli vo soxson goriismolidirlor.
Hor iki halda, konkret vo lakonik olmalidirlar. Problemi vo konkret halda hansi dostoyi/xahisi gozlo-
diklorini doqiq tosvir etmolidirlor (mas., moblog, resurslar, texniki vasitalot vo s.). Miiraciot hazirlan-
mal1 klubun goyyumunun calb olunmasi ilo goriislor hoyata kegirilmoalidir;

¢ klub iizvlori goriis planlagdirmali vo onun tigiin hazirlagsmalidirlar;

® maliyyo vasaitlorinin tolob formasini va taktikasini diqqgoatle se¢gmolidirlor;

® golocok planlar torofdasla birlikde adlandirmalidirlar;




Miisabiqs haqqinda necs 6yranmisiniz:

Layihanin qisa tasviri: layihoanin maqsadi va gozlonilon naticalor (konkret olaraq tasvir edin ki,
layihanin naticasi na olacaqdir va qeyd edilon maqsadin 3lda edilmasi iiciin kim, nayi harada va na
zaman yerind yetiracokdir):

Talabatlarin/problemin tasviri (layihonizin maqsadinin cavab veracdyi problemi atrafh
sokilda tosvir edin):

Layihanin benefisiarlar1 kimlordir: konkret olaraq gostorin ki, layihadan kim fayda gotiiracok va
onlarin iimumi sayim gostarin);

Layihonin sabitliyini onun maliyyalasdirilmasi basa ¢atdiqdan sonra tasvir edin: (tasvir edin ki,
layiha ilo baslanilmis isi layihs bitdikdon sonra necd davam etdiracoksiniz).

LAYIHO

,3
| @ LAYIHO

LAYIHO

S
S

LAYIHO

layihonin hoyata kegirilmo plani

layihonin biidcosi

homistirakg¢ilarin arayislar

moktobin administrasiyasinin moktubu.
“Golocok nosil” programinin kigik qrantlar miisabiqosi
haqqinda vo qrant miisabiqosi iigiin tolob edilon sonadlor

molumati  linkdo verilmisdir www.initiatives.ge/index.
php?m=7

Linkds layihonin yazilmasi va idars edilmosi dorsliyi ver-
ilmisgdir: civics.ge/uploads/Guidline%20for%20Project%20
Proposal%20Writing.pdf

i
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Kartockada layiho orizosinin
hazirlanmasi vo layihonin hayata
kecirilmosi ii¢lin lazimi resurs-
larin miiayyanlosdirilmasi {igiin
tovsiyalor verilmisdir




Klub iizvlori todqgiqgatin, problemin se¢ilmasi
vo ehtimal olunan torofdaslarin mioyyonlogdir-
ilmosindon sonra, layiha arizasinin hazirlanmasi
haqqinda diistinmalidirlar:
naozare almaq lazimdir ki, donorlarin forqli
tolobatlar1 ola bilor, bunun ii¢lin do layiho tok-
lifinin hazirlanmasinda bu tolobatlar digqgatlo
yerina yetirilmoalidir (baxin, layiho orizasinin
formasi);
layiha arizasinin hazirlanmasi ti¢iin qrup yaradil-
malidir;
yazi baglayana qodor, klub iizvlori miizakirs et-
molidirlar ki, nayi va neca etmok istoyirlor;
klub tizvleri konkret, ardicil vo montiqi ol-
malidirlar;
hayata kecirma yollari orijinal vo yeni ideyalarla
zonginlosdirilmolidirlor;
diistindiiriicti haldir ki, layihonin maliyyslogdirmo*

LAYIHO ORIZOSI - maddi yardimin (pul, texnika va
basqa resurslar) alda edilmasi ticiin maliyyalosdirici toskilat
tictin tortib edilmis yazili xahis

* Qeyd — layihalorin hamust tigiin maliyyalasdirma lazim
deyil, azmiqyash layihalor, aksar hallarda, maliyya resurs-
larni talob etmirlor. Belo bir halda, yalniz hayata kegirma
tictin lazimi resurslarin miiayyanlasdirimasi va saforbar
edilmasi lazimdw. Vacibdir ki, layihanin hayata kegir-
ilmasinda xidmoatiniz (hamistirakiniz) olsun, bunun ti¢iin
atrafda olan va al¢atan resurslar yaxsi analiz edilmalidir
(texnika, saha, avadanliq, amak alatlori, talimat¢i, miitax-
assis va s.). Bela bir halda, alava maliyyalagdirmanin aldo
edilmasi lazim galmaya da bilar.

sansini torofdaslarin colb olunmasi artira bilormi?

Layihonin hoyata ke¢irilmosinin real miiddstlori
toyin edilmolidir;
Ehtimal olunan biidco hesablanmalidir. Lay-
thanin hoyata kecirilmasi ii¢lin hansi resurslarin
lazim olacagini fikirlosmak lazimdir;

Orizonin doldurulmasinda qrammatik qaydalara
vo normalara (abzaslar arasinda aralar, durgu
isaralori, srift, font vo s.) omal etmok lazimdir.
Yazi sada vo isgiizar olmalidir, oxunulmalidir.
Ogor donorun xiisusi toloblori yoxdursa, o
zaman arizo novbatilori shato etmolidir:

bas sohifo (layihonin adi, togdimatgisi, koordina-
toru, alago molumati, miiddatlori, biidcasi);
osas mosalonin qisa yekunu (no? no ti¢lin? No
vaxt? Necoa? — on azi, 1 sohifd);

problemin tosviri (mdvcud voziyyat, statistika,
faktlar, misallar, ekspertlorin fikirlori);

maosalalor (maddi, layihonin vasitasilo aldo edilon
Olctlii noticalor);
layiha ilo nozora alinan foaliyyotin otrafli tos-
viri (yerina yetirmo miiddatlori vo cavabdeh
soxslor);
layiho qrupu (layihoys kim rohborlik edocok;
layiho ilo nozords tutulmus islori kim yerino ye-
tirocokdir);

biidca (real olmalidir, solahiyyatli soxsin yardimi
daha moagsadouygundur);

hayata kecirmo plani (layihs ilo nozordo tutulmus
vaxtla yazilms islor);
gozlonilon naticolor (layihonin hoyata kegir-
ilmoasindon sonra no gozlonilir?).

Linkdo “Yaxs1 layiho orizosini neco yazaq” vide-
tovsiyasi verilmisdir
www.youtube.com/watch?v=NBVAROz4sQY

Layihonin mévzusu:

Hoamistirak mablagi (valyutanin gostarilmasi ilo):




2014 il —qeyri-qanuni dinlomolora qarst ,,Bu sono

aiddir— yens do bizi dinloyirlor* kampaniyasi: www.

youtube.com/watch?v=jtuPhfOylwY

® vosaitlorin axtarilib-tapilmast — kampaniyanin
hoyata kegirilmosi {i¢iin resurslarin miioyyon-
losdirilmasi vo calb edilmasi (mablag, tochizat,
hovaskarlar, saha va s.).

® hoyata kegirmo - mogsadlorin aldo edilmasi tiglin

planlagdirtlmis  omollorin  hoyata  kegirilmo-

si (emallorin plant — tadbirlorin codvali, har bir

foalligin aylara vo giinlora asason yazilmast).

Molumatlarin toplanilmast - miivafiq komiyyot

vo keyfiyyot molumatinin toplanilmasi, analizi

vo istifadesi, kampaniyanin hor bir addiminin

dostoklondirilmasi tigiin.

® Monitoring — md&vecud vo gozlonilon naticolor
arasinda uygunlugun toyin edilmosi mogsadilo
prosesin miisahidasi, yoxlanisi.

¢ Qiymotlondirms - tapsiriglarin yerino yetirilmosi-
ni tasdigloyon molumatin toplanilmas: vo analizi
prosesi.

Informasiya advokatlasdirilmasinin
nimundlari:

Ailodo zorakiliga garst kampaniya: www.youtube.
com/watch?v=t4WiaNvXAuo

“Miiharriki sondiir — ekoloji cohatdon tomiz noqli-
yyata yol ver” kampaniyasi - moe.gov.ge/
index.php?lang_id=GEO&sec id=40&info _id=1593
Tullantilarin emal1 talobi haqqinda kampaniya — “Siid
sevgisi tarixgasi” — “xosboxt sonluq istoyirsonsa, o
zaman hokumoto daha az tullantilar1 vo daha emali
istodiyini soylo” - www.youtube.com/watch?v=M-
R4IEXkDIJs

Zoopark heyvanlarininxilasiii¢iinkampaniya—Praqa-
da zooparki su basirdi vo onun sakinlorinin hoyati
tictin tohliiks yaradirdi. Kampaniya togobbiiskarlarina
maslohat gordiilor ki, heyvanlarin faciovi sokillorini
cokmaosinlor vo bu problemi camaata basqa iisulla
catdirsinlar. Tkihoftolik kampaniya noticesinda prob-
lemin halli {iglin kiilli miqdarda mablog (4 milyon)
y181ldi. www.youtube.com/watch?v=EJVCRj23w1U

Mociizalars inanaq

Ateni kondinin 1 sayli ictimai moktobinin vatondas klubunun iizvlori, icmanin problemlorinin advokat-
lagdirilmas1 magsadilo aragsdirma apardilar, onun naticasinds kond ii¢iin igmali su, kondin yollar1 vo ¢l
isiglandirilmas1 problemlori askarlandi. Todqiqat naticolorine osaslanaraq, sagirdlor videosiijetlor hazir-
ladilar, gqeyd edilon masalolor haqqinda yerli 6ziintiidarsetmoni tanis etdilor vo “LTV” yerli televiziyanin
vasitasilo tok-sou toskil etdilor. Verilisdo sagirdlor vo munisipalitet sakrebulosunun niimayaondalori istirak
edirdilar, sagirdlor torafindon jurnalistlorle birlikde hazirlanmis ohalinin sorgusu haqqinda siijetlor gostoril-
di. Sagirdlor kond ohalisino onlar ii¢lin hodoflonmis dovlst proqramlart haqqinda tam moalumat g¢atdirdilar.
Tasobbiis nailiyyatli natico hasil etdi. C6l isiglandirma problem hallini tapdi, markazi yol asfaltland1 vo
igmoli su sistemi tomir edildi.
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ADVOKATLASDIRMA NODIR?

Advokatlagdirma ictimai maraqlarin miidafiasi
metodudur vo ondan comiyyato goro faydali doy-
isikliklorin tasabbiis edilmosi tgiin istifado edil-
ir vo miioyyon sosial qrupun maraqglarinin vo ya
hiiquglarinin miidafissino istigamotlondirilmisdir —
togabbiislorin aksiyalarin vo omoli kampaniyalarin
planlasdirilmasi vo hayata kecirilmasi yolu ils.

Advokatlasdirma kampaniyasinin
bashca maqgsadi nadir?

Advokatlagdirma kampaniyasinin baslica maqsadi
doyisikliklorin hoyata kecirilmosi vo stimullagdiril-
masi, ideyanin dostoklondirilmasi {i¢iin daha ¢ox in-
sanin, xiisusilo do birbasa bu problemin aid oldugu va
onun halli ii¢iin neca hoarakot etmayi bilmayan insan-
larin colb edilmasidir.

Ictimai maraqlarin miidafiosi - ictimaiyyat torafindon
miihiim masalalora qarst sasin ucaldilmasini, miihiim prob-
lemlara digqatin verilmasini va bu masalani hall etmak ii¢iin
qoarar qabul edanlordon talob edilmasini bildirir.

Advokatlasdirma kampaniyasinin
populyarizasiya metodlaridir:

® genis qrup torofindon hoyata kegirilmis horokot

(petisiyalar, niimayislor vo s.);
Niimuna: Parisdo zorakiligin qurbani olan qa-
dinlarin siginacaginin logv edilmesine qarsi kam-
paniya - elektron forma ilo hazirlanmis petisiyanin
imzalanmas:
www.youtube.com/watch?v=8POEBdKpY c¢
® Media vasitalarinin va sosial sobakalarin istifadasi
(daha ¢ox insanlarin malumatlandirilmas: vo ad-
vokatlasdirma prosesino colb olunmasi ii¢lin on
yaxs1 vasitadir);
Niimunoa: 2012 il, “Bu, sons aiddir” mediya mohdud-
lyyastina garst kampaniya:
www.youtube.com/watch?v=KGuwLFIfG ¢
www.youtube.com/watch?v=Ti3s-1pQ6Pg&NR=1

Tasabbiis gostarma - yeni isin baslanilmasi.

Petisiya - yazili kollektiv talobi doviatin ali orqanlarindan,
hokumoat basc¢isindan, kollektiv vasatati.

® Ictimai kampaniya— yazili maykalarin, posterlorin,
flayerlorin ¢ap edilmasi vo paylanilmasi;

Niimuna: Kutaisi 12 sayli ictimai moktabin votondas
klubunun tosobbiisii  ilo, paraolimpiyacilarin
dostoklondirilmasi {i¢iin marafon kecirildi. Yiiris
12 sayl ictimai moktobdon sohorin morkozi mey-
danina godor togkil edildi. Onda ictimai moktobin
misllimlori, sagirdlor, valideynlor, comi 300-o qodor
soxs istirak edirdi. Marafonun moaqsadi saglam
hayat torzinin populyarizasiyasi, xtisusi tohsilo ehti-
yact olan sagirdlorin ictimaiyyato inteqrasiyalarinin
dastoklondirilmesi idi. — kedec.ge/news/806--.html
Advokatlagdirma prosesi aparildigda, miixtalif
metodlarin istifadesi vacibdir, ¢iinki ayri-ayriliqgda
heg biri somoarali olmaya bilar. Yaxsi olard: ki, kam-
paniya prosesindo biitiin bu metodlarin hamisi, im-
kan daxilindo, eyni vaxtda istifads edilsin.

Paraolimpik oyunlar — anadangalma va ya qazanilmus fiziki
qiisuru olan insanlar iigiin olimpik oyunlara oxsar beynalx-
alg idman yarigmasi.

Advokatlasdirma kampaniyasinin  baglanilmasina
godar tadbirlari avvalcadon planlasdirmaq lazimdir,
clinki resurslar (vaxt, insanlar, maliyyalor) hor zaman
mohdud, miihit vo tobii sortlor tez-tez doyiskon vo
prognozlasdiriimayandir.

Advokatlasdirma kampaniyasini
necd planlasdirmahyiq?

Problemi, mogsadi, tapsiriglari, hodof
auditoriyasini, torofdaslar1 miiayyanlosdirin;
ismaric/maktub hazirlayin;

kommunikasiya yollarini se¢in;

vasaitlori axtarib tapin;

foaliyyat planini hazirlayin vo hoyata kegirin;
molumatlari toplayin vo analiz edin; monitoringi
vo qiymotlondirmoni hayata kecirin.

Monitorinq — mdvcud vo gozlonilon noaticolor arasinda
uygunlugun toyin edilmasi magsadilo prosesin miisahidasi,
yoxlanist.

~
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Advokatlasdirma plam novbatilordan ibaratdir:

¢ problem — halli talob edilon masala.

® maqsad - aldo edilasi imumi natica.

¢ tapsiriqlar — moqsado torof gedon marhalslorlo
addimlar. Tapsiriglar olmalidirlar: konkret — hoya-
ta kegirila bilon — 6l¢iilii — vaxt ilo hesablanmus.

¢ hadoaf auditoriyas1 — masalonin halli {i¢iin dostok
veroa bilocok tesir gostormok istodiyiniz si-
yasatcilor. Onlar parlament iizvlori, yerli adminis-
trasiya, nazirlik amokdaslar1 va s. ola bilarlar.
dastayin tominati —problemin hallinds istirak et-
mok istoyan toskilatlarla, qruplarla vo ya soxslorlo

alyanslarin va koalisiyalarin yaradilmasi

koalisiya - ittifaq, birlik

Ismaricin/maktubun hazirlanmasi

Miixtolif auditoriya tigiin forqli (har biri tictin uygun)
problemi miioyyonlogdiracok vo konkret omoalo dog-
ru ¢agiracaq ismaricin hazirlanmasi. Ismaric comi-
yyato forqi — nayin oldugunu vo noyin olmali old-
ugunu gostormolidir. Ismaric/moktub oyani, qisa,
sado, asanligla basa diisiilon, asanligla yadda qalan
olmalidir. Daqiq miisyyanlosdirilmalidir ki, kam-
paniya toskilatgilart noyi demok istoyirlor vo demok
istadiklorini neca deyirlar.

Linkdo advokatlasdirma kampaniyasinin plan-
lagdirilmasi hagqinda tolimat verilmisdir: www.you-
tube.com/watch?v=wXJ9JWLKG50

¢ kommunikasiya kanallar1 — miixtolif hadof au-
ditoriyas1 ii¢lin ismariclarin catdirilma yollar
(mas., radio, televiziya, sosial sobokalor (facebook,
twitter, youtube v9 s..), informasiya varaqlori, mot-
buat konfranslari, toplantilar).




Hesabat no ii¢iin lazimdir?

¢ Klub comiyyeoti vo xiisusilo do torofdaslar
vo maliyyacilori isin neco gedisati vo hansi
noticonin aldo edilmosi ilo tanis etmoyo moc-
burdur;

® hesabat bir “yaddasdir” vo klubun tarixinin bir
hissasidir, eloca do klubun yeni baslangiclari vo
tosobbiislori licilin yaxs1 osas1 toqdim edir.

Hesabatda no oks edilmalidir?

® hesabatin magsadi;

¢ layihonin mogsadi;

¢ layihonin gedisinin asas marhalolori, hom motn-
la, eloca do fotosokillarlos;

® hoyata kecironlor, torofdaslar;

¢ xorclor (bu bond togdim edilon vo daxili istifado
hesabatinda torofdaslar {igiin vacibdir, amma genis
auditoriya ti¢iin hadof hesabatlarinda deyil);

® alinan noticolor;

® layiho hoyata kecirildildo bas galdirilmis prob-
lemlar vo onlar1 neco hall etmok lazimdir;

® layihonin hoyata kegirilmasi naticosinds alinan
tocriiba;

® golocok maslohatloar.

Yekunlasdirici goriis

Layinonin basa ¢atdirilmasi, togdimatin vo hesabatin
yazilmasindan sonra klub tizvlorinin yekun gortisi
va layihanin zaif vo giiclii toraflorinin somimi tohli-
li vacibdir — noyi daha yaxs1 vo neco etmok olard.
Bu, onlara novboti layiholorin daha yaxs1 hoyata
kecirilmasindo komaklik edoacakdir. Bu naticalarin
osasinda klub tigiin tovsiyolor yazila bilor.

Comiyyotld
unsiyyot

Tapsiriq

Klub torofindon hoyata kegirilmis layiho ilo tanis
olun. Layihs {izorinds is naticalari ilo tanighq iiclin
comiyyatlo {linsiyyatin hansi formalarint moslohot
gorordiniz? Biitin miimkiin soxslor qrupunun
(sagirdlor, miollimlor, wvalideynlor, torofdaslar,
icma tizvlori....) hadisalorini tohlil edin. Kimin
tictin hans1 formani1 se¢ordiniz?

Layihanin toqdimat -
»Moktobin Kkitabxanasinin kitab fond-
unun doldurulmasi1”

2014-ci 1ilin iyunun 5-do Duseti 2 sayli ictimai
moktobin votondas klubu “Atinati” mikro-maliyyo
toskilat1 “Kristal” torofindon maliyyolosdirilmis
layihonin yekun todbirini kegirdi — “Duseti 2 sayli
ictimai moktobin kitabxanasinin kitab fondunun
doldurulmasi”.

Tadbirds klub iizvlori, moktobin sagirdlori, miisl-
limlor, midiriyyeat, valideynlor, Duseti sakrebu-
losunun sadri, votondas tohsili vo miisllimlarin
hazirliq programinin, mediya vo qeyri-hokumat
taskilatlatlarinin niimayandalori, “Kristal” mikro-
maliyys toskilatinin goyyumlar surasinin sadri,
bas direktoru vo Duseti filialinin rohbori istirak
edirdilor. Layiho sagirdlor arasinda miitalio sovi-
yyosinin artirilmasi moagsadini oks etdirirdi. Klub
icmada mévcud problemlordon asasi olaraq mok-
tob kitabxanasinin kéhnolmis fondunu hesab etdi.
Layihonin hoyata kecirilmosina calb olunmus
sagirdlor arasdirma apardilar vo tolobath elmi vo
badii odobiyyat siyahisini tortib etdilor; kitabla,
odobiyyatla, bilik vo oyani vosaitin genislondir-

ilmasi ilo alagalonan foalliglari planlagdirdilar.
WWWw.civics.ge
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Ictimaiyyatlo
miinasibat

Kartogkada comiyyatlo
miinasibatin zorurati vo
ictimaiyyatlo alaqe formalari
hagqinda material verilmisdir.




Comiyyatld
miinasibatin
zarurati

Moktobin  votondas  klubu, bash-
ca olaraq, zoruri problemlorin halli
tizorinds islayir. Bunun {i¢iin comiyye-
tin klubun isi haqqinda doqiq tosovviiri
olmasi vacibdir. Digor torofdon, klubun
da comiyyat ii¢iin maraqli problemlar
haqqinda molumati olmalidir. Belo ki,
comiyyatla iinsiyyat vacibdir:

¢ klubun is naticalarinin comiyyat {i¢iin
tanishigi;

klubun isi i¢lin lazimi molumatin
tapilmasi ti¢iin. Klubun otrafindaki
comiyyati, sorti olarag, sxem
soklinds toqdim etmak olar.

Ovalideynlor

kond-
qasaba-sohor

Caomiyyat iiciin catdirilas1 malumat:

¢ klub noayin iizorinds ¢alismagi qorara alir. °

¢ klub no kimi i gordii.

Homiso  golacok planlarin tanitdirilmasi vacib
deyil, ancaq torofdaslar {iciin molumat ¢atdirmaq
lazimhdir.

Caomiyyatls iinsiyyat formalari

Layihonin fotoreportaji - is prosesini va
naticolori xronoloji olaraq fotosokillorlo tosvir
edir. Fotogakillorin (mas., yapisdirilmast) boytik
voroqdo vo ya kartonun tiizorindo, bir-birino
yanasi, fotolento uygun olaraq yerlosdirilmasi
miimkiindiir. Fotosokillara qisa qeydlor edilmo-
li vo onlar maktobin oyani yerindo yerlogdir-
ilmalidir. Bu malumat sagirdlor vo muosllimlor
liclin olcatan olacaqdir;

® prezentasiya hor hansi bir masoalonin auditoriya

qarsisinda imumi taqdimatidir. Bu, comiyyatla
insiyyatin on ¢ox yayilmis formasidir. Onun
istifadosi potensial torofdaslar iiclin layihonin
ohomiyyoti vo tolobatlarin  osaslandirilmasi
ticlin, kecirilmis is haqqinda moktobin, valid-
eynlorin, icmanin maraqli niimayandalorinin,
torofdaslarin vo  destokloyicilorin  molumat-
landirilmasi {igiin ola bilor.

Bu grupun niimayandoloari tigiin bir imumi togdimat
kegirilobilorvoyamasolonin ziinomoxsuslugundan
irali golorok, ayri-ayri, miixtolif qruplar iiclin. Ef-
fektiv togdimat {ig¢lin maslohotlor kartogka 10a-da
verilmisdir.

® Flayer kigik informasiya veraqidir. Bu, infor-
masiyanin yayilmasinin on siirotli vo uygun va-
sitosidir. O, lakonik motndon vo fotosokillordon
ibaratdir.

® Pres-reliz motbuat iigiin, maraqlanan togkilatlar
liclin vo ya soxslor li¢iin hor hansi bir hadiss vo
ya tadbir haqqinda yazili malumatdir. Onun osas
mogsadi moatbuat tiglin molumatin ¢atdirilmasi
vo molumatin yayimlanmasi iiclin colb olun-
madir. Pres-relizin gobulundan sonra mediyanin
maraqlanan niimayaondoslori todbirdo istirak edir-
dilor vo dostokvericilorin molumatlandirilmasi
ticlin onu isiqlandirirlar. Bir ¢ox hallarda pres-rel-

izds verilon molumat doyigsmoz qalir. ©lbatts ki, bu
sokilds yayimlanan moalumat munisipalitet, sohor vo
ya tam Olka ohli ii¢lin al¢atan ola bilar. Presrelizin
yazilis1 haqqinda molumat 10B kartockasinda ver-

ilmisdir.

® Sosial media comiyyoatlo olagalarin giiclii va-

sitolorindon biridir. Onun vasitasilo mévzu
foalliglairinin planlagdirilmasi miimkiindiir: klub
haqqinda molumatin genis yayilmasi, basqa klu-
blarin is foaliyyati, miixtalif miisabiqalorin, tren-
inqlarin vo basqa imkanlarin haqqinda molumatin
vaxtinda oalds edilmasi. Bundan basqa sosial medi-
ya qrupu hesabat yazir. Hesabar daha otrafli olur,
noinki toqdimat.




Prezentasiya prosesini necd aparaq?

® Prezentasiya zamani ucadan vo aydin danisin, no ¢ox siiratlo vo no do ¢ox yavas olmaz;
¢ auditoriyaya baxin, sira ilo hamiya nozar salin;

® prezentasiya uzunmiiddatli olmamalidir;

® Prezentasiya bitirildikdo, dinlayicilara suallar vermak imkanini verin;

® sonda auditoriyaya diqqot ligiin togokkiir edin.

Soxsi prezentasiyalar yaradildiqda:

® Hor bir moslohati konkret prezentasiyaniza uygunlasdirin, masoalon, klub tizvlerinin goriisii, potensial
torofdasla prezentasiya, yekunlasdirici prezentasiya vo s.

¢ Problemi vo onun kimin xeyrina hall edilocayini (ve ya hall edildiyini) formalasdirin.

® Tadgiqatin davamiyyastinin xirdaliqlarina qarigmayin. Osason, tadqiqat naticolori haqqinda sohbat
aparm. 9gor bu, layihonin yekunlasdiric1 prezentasiyasidir, o zaman todqiqatin hissosini bir qodor
otrafl1 tasvir eds bilorsiniz.

® Problemin halli yolunu kim torsfindon vo neco goriirsiiniiz. Funksiyalar1 aydin sokildo ayirin.

® Torofdasdan hansi kokret yardimi gozloyirsiniz vo ya torofdas hansi konkret kdmoyi gostormisdir.

Tapsiriq

Asagida nailiyyatli omokdasliq haqqinda molumat verilir. Tosovviir edin ki, bu layihonin baslangic
moarhalalarindon birinds potensial torafdasa miiracist edirsiniz vo onunla prezentasiya kegirirsiniz. Prez-
entasiya zamani hansi asas 3 mosoaloni nozardon kegirordiniz?

Ozurgqeti 2 sayh ictimai moktabdos “Mahdudiyyatlar xaricinds” layihasinin yekun todbiri

May1n 30-da Ozurgeti 2 sayl1 ictimai moktobdo “Kristal” mikromaliyya togkilati torafindon maliyyolosdi-
rilmis “Mohdudiyyatlor xaricindo” kicik qrant layihosinin yekunlasdirici tadbiri kegirildi.

“Mahdudiyyatlor xaricindo™ layihasi Ozurgetids yasayan mohdud imkanli usaqlarin comiyyats inteqra-
siyasina dastoyin verilmasini, onlarin idman foalliglarina calb olunmasini, elocs do onlar1 destokloyon
informasiya kampaniyasinin aparilmasini nazordoe tuturdu. Mohz bu maqsads nail olmagq {igiin psixoloq,
valideynlor vo mohdud imkanl soxslorin istirak ilo goriislor kegirildi, son startlar togkil edildi, moktobin
idman zali idman avadanliqlar ils tochiz edildi, idman zalinin girisindo araba ilo horakat ii¢ilin zolaq
diizoldildi. [...] Goriislin sonunda mohdud imkanli soxslor {i¢iin ayrilmis pandus agildi, hanst ki, mok-
tobin idman zalinin girisinds toskil edildi, bundan sonra todbir istirak¢ilar: sohordo yiirlis kegirdilor vo
informasiya bukletlorini yayimladilar.www.civics.ge/index.php?m=6&newsid=708
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Effektiv
togdimat

Bu moslohatlor togdimat edon
hor kas ti¢lin miinasib ola bilar.
Xiisusilo do comiyyatls iinsiyyat
va tadqiqat qruplari tigiin.
Unutmayin ki, potensial
torofdaslar1 inandirdiqda,
togdimatin keyfiyyatina

boyiik shamiyyat verilir.
Toqdimatin iki mithtim
marhalasi var: hazirhiq

V9 proses.




Effektli togdimat (prezentasiya)

Prezentasiyani neca hazirlayaq?
® Prezentasiyanin moagsadini (noys xidmot edir) vo onun hadof qrupunu (kimin garsisinda prezentasiya
edirlor) ovvolcadon miioyyonlosdirin;

fikirlagin, dinlayici geyd edilon m&vzu hagqinda nayi bilmaelidir;

ovvolcodon miioyyanlosdirin, dinloyiciys hansi ismarici ¢atdirmaq istoyirsiniz;

on ¢ox li¢ masaloni segin;

varaq vo ya ekranda prezentasiya edondo ¢alisin kadr1 matnlor vo ragomlorls ¢ox yiiklomoyasiniz;

motn qisa olmalidir; daha oyanilik {igiin rogomlor yaxsi olardi ki, diaqramlarla avoz edilsin;

gostarilon material uzagdan oxunmalidir;

® kompiiter vo proyektordan istifado etmak istoyirsinizso, o zaman onlarin xaricindo prezentasiyanin
todariikiinii goriin ki, elektrik enerjisinin sondiiriilmasi vo ya texnikanin siradan ¢ixmasi ziyan
vurmasin;

¢ dinlayicilors paylanilmasi iigiin alavo material hazirlayin. Bu els bir molumat olmalidir, hansinin ozbor
yadda saxlanilmas1 da dinloyici iigiin ¢otin, amma faydali olsun. Belo bir materialin biitiin dinloyicilor
ticlin nozards tutulmasi yaxsidir;

® ovvoalcadon prezentasiyani mosq edin;

® prezentasiyanin baslanilmasina bir vo ya yarim saat qalmis texnikanin na doracads saz calisdigini
yoxlayn.

Effektiv togdimat (prezentasiya)

Prezentasiyani neco hazirlayaq?
® Tohsil programinin tadqiqat noticalorinin prez-

entasiyasinin iki variantina nozor salin.

Prezentasiya kadrlar1: miixtolif formalarla verilmis

eyni molumat.

Dinlayici ii¢lin hansi daha asanligla qavranilandir?

I

Tadqgiqat 2010, 2011 vo 2012 illords kegirilm-
1sdir;

Tadqiqat sohar vo kond moktablorinds kegirilm-
isdir;

Sorusulanlarin gohar vo kondlords say1 100-100
idi;

Verilon proqramda 2010-cu ilds sohordon 30
sagird, konddon 27 sagird istirak edirdi;

Verilon proqramda 2011-ci ildo gohordon 36
sagird, konddon 42 sagird istirak edirdi;

Verilon programda 2012-ci ilds sohordon 56
sagird, konddon 59 sagird istirak edirdi.

1. Program istirakcilarinin saymin tadqiqati
2010-2012 illor

® Sorusulan sagirdlor

Istirake sag. 2011

G 100
30
@ 36
56
G 100
27
44
59

Istirakei sag. 2010

® istirake sag. 2012

sohar kond
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Info CENN Giirciistanin Tabiatin Tadqiqat¢ilar: ittifaql “Orqisi”
“Giirciistan1 tamizloyak”layihasi
Rustavi munisipalitetinds ke¢irilmis goriis haqqinda

Giirciistanin Tobiotin Todgiqatcilar Ittifaqn “Orkis” torofindon 2014-cii ilin noyabrin 17-do “Giirciistam tomi-
zloyok — ictimaiyyatin molumatlandiriimasinin ytiksoldilmosi vo onun bark moisot tullantilarmin idarsetmasinin
yaxsilasdirilmasi prosesing calb olunmasi” layihosinin (II marhalo) gargivasindo Rustavi munisipalitetindo goriis
toskil edildi, onda Rustavi munisipalitetinin meriyasi, sakrebulosu, mediya vo digor niimayandolor istirak edirdilor.

Goriislin mogsadini ictimaiyyatin tullantilarin idarsetms sahasindo molumatlandirilmasi togkil edirdi. Semi-
narda ndvbeti masalalors baxildi: tullantilarin idarsetmasinin beynalxalq tocriibasi, tullantilarin idareetmasinin
planlagdirilmasi, miihitin ¢irklondirilmasi ilo alagedar ekoloji problemlar va ¢irklondirilmis miihitin insanin
saglamligina tosiri. Rustavi munisipalitetindos tullantilarin problemlori io slagodar mosalolor tizro miizakiralor
aparildi. Gortis istirakg¢ilar arasinda bdyiik maraga sobab oldu, bu da comiyyatin tomiz miihitdo yasamaq vo
tullantilarin halli mosolosinds faal istirak etmok tolobatini tosdigloyir.

“Glirclistan1 tomizloyok — ictimaiyyotin molumatlandirilmasinin yiiksaldilmosi vo onun bork maoisot
tullantilarinin idarosetmasinin yaxsilasdirilmasi prosesino colb olunmasi” layihosini (II morhalo) gey-
ri-hokumat toskilatlar konsorsiumu Giirciistanin Tobiotin Todgiqatgilar: Ittifaqr “Orkis” hoyata kegirir,
Giirciistanin Yasillar Horokati/Yerin dostlar1 — Giirciistan vo Sabit Inkisaf ittifaq1 “Ekogoriiniis”, Isveg
Hokumatinin maliyys doastoyi ilo.

Administrativ ofiser

Giirciistan Tobiotinin Todgiqateilar Ittifaqs ,,Orkis*

Marcanisvili k. 6, 0102, Giirciistan, Tbilisi

Tel: (+995 32) 2960251; mob.: (+ 995 595) 30 22 98

Elektron pogt: orchisge@yahoo.com, n.zubashvili@yahoo.com | www.orkisi.ge/news-72

Tapsiriq

Asagida verilon matni oxuyun. Masalon, bu va ya digor ilin bu vo ya digor giiniindo konsert kegirlmalidir
(6ziiniiz fikirlasin). Matnda verilon mazmundan istifads edin va sxemin asasinda presreliz yazin.

Qavaza ictimai moaktobin votondas klubunun iizvlori mohdud imkanli soxso yardim etmok {igiin xeyri-
yya tadbiri kegirdilor, hansina horakot etmak {igiin araba lazim idi. Sagirdler xeyriyys konsertini togkil
etdilor vo facebook sohifasinda xeyriyye konsertinin mogsadlori haqqinda molumatin anonsunu etdilar.
Sagirdlorin togabbiisiinti destokloyanlor oldu. “Ark qrup” insaat sirketinin niimayandslori xeyriyyo tod-
birino alil arabasini gatirib benefisiara toqdim etdilor.

Bundan slave tadbirdon y1g81lmis mablog — 550 larini sagirdlor benefisiarin ailosino verdilar. civics.ge/
index.php?m=6&newsid=677
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Presreliz neco
yazilmahdir?




Presreliz necd yazilmahdir?

- Presreliz no ii¢iin yazilir? — informasiyanin mediyaya diismosi ehtimalinin artirilmasi ii¢iin maraql
toskilatlara vo saxslora molumat ¢atdirilsin.

- Presreliz no zaman yayimlanmahdir? - vaxtinda. ©gar o, hadisadon ¢ox sonra yayimlanarsa, o zaman
maraqli olmalyacaqdir. Onun bir giin avval yayimlanmasi yaxsi olardi. Mahz bu zaman jurnalistlor reak-
siya gostora bilirlor. Vo ya ¢ixilmaz halda, homin giin yayimlanmalidir, todbir bitirilon kimi.

- Na yazilir? — yeni hadiso, doyisiklik hagqinda molumat . Bu onu bildirir ki: na isa bas vers bilor vo ya
n9 159 bag veracokdir va ya artiq bas vermisdir.

No iso hagigoton bas verdikdo maraq daha artiq olur vo ya yenico bag vermisdir.

Dayisiklikdon s6hbat getdiyino gors, miisllif 6z-6ziine sual vermalidir ki, bu hadiso hans1 doyisikliklori
gotirocokdir?

Necos yazilmahdir?

Birinci abzasa presrelizin ns {i¢ilin yazildigi on maraqli fakt diismolidir. Birinci abzas bu suallara cavab
vermolidir: No? Harada? No vaxt? Kim? No ii¢iin? Neca?

Ikinci abzasda qisa olaraq baslangic voziyyat vo verilmis hadisenin na ilo miihiim oldugu tosvir
edilmoalidir. Burada on miihiim ismaric olmali, torofdaslar hagqinda yazilmalidir.

Uciincii abzasda kiminss ifadesini gdstormok olar.

Dordiincii abzasda presrelizi yayimlayan toskilatin no vaxt tomalinin qoyuldugu vo hans1 magsadinin
olmas1 yazilmalidir.

Sonda slagadar soxslorin kimliyi vo onlarin slage moalumatlari (telefon némresi, elektron pogt, miios-

sisonin tinvani) gostorilmalidir.

Bashq qisa olmali va digqgati colb etmolidir, amma birinci abzasin ciimlosi tokrarlanmamalidir.

Presrelizi bas1 asag1 duran piramida-soklindataqdim-etmok olar,burada ilk novbade, on mithiim vo sonra

bir gqador az shamiyyati olan-malumat verilir.

~

(Ad1) Maktabin vatondas klubunun presrelizi
Yayim tarixi
Bashq

No? Kim? Harada? No vaxt?
No uciin? Neca?

Baslangic vaziyyat,
torofdas

Klub haqqinda
molumat

Olaqgadar soxslorin kimliyi vo onlarin slage malumati
(telefon nomrasi, elektron poct, miiossisonin tinvani)
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“MOKTOBIN VOTONDAS KLUBUNUN iSi UCUN TOLIMATLAR”

1. Qvaramadze N., Mitsisvili N. ,,ictimai manfaat iiciin
amoakdashq”, X sinif iiciin Vatandas tohsilina komakci dorslik,
Thilisi, 2015

2. Qiorgidze N. ,,Maktobin vatandas klubu darsliyi”, votondas
tasabbiislari ii¢ciin malumat kitabgasi, Tbilisi, 2011

3. Vatondas tohsilinin liigati www.nplg.gov.ge/gw

dict/index.php?a=term&d=6&t=16562

4. Ictimai maktablorin nizamnamalari www.matsne.gov.ge/in-
dex.php?option=com_ldmssearch&view=docView&id=6148
0&lang=ge

5. Xarici sozlarin liigati (tartibatci M.Cabaygvili), ,,Qanatleba®,
Thilisi, 1973

6. Xarici sozlorin liigati (tartibatci S.Tezelisvili), Thilisi, 2005

7. Tsduladze 1. ,,Sosial elmlords kamiyyat tadqigatinin metodlari,,
Thilisi, 2008

8. Talim vJ tadrisin yeni yanasmalari, Thilisi 2004 — Giirciistan
Tahsil va Elm Nazirliyi

9. A. Keselagvili, T. Na¢gebia, Q. Paicadze, S. Asatiani ,,Video
advokatlasdirma—aktiv vatondasin dorsliyi “ 2013

10. Layihanin yazilmasi va idaraetma darsliyi, Kutaisi Tohsilin
Inkisafi va islo taminat markazi. Kutaisi, 2011 il, mart
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“MOKTOBIN VOTONDAS KLUBUNUN iSi UCUN TOLIMATLAR”

11. www.civics.ge

12. www.kedec.ge/page/9/

13. www.libclubblog.wordpress.com/wesdeba/

14. www.nplg.gov.ge/gwdict/index.php?a=index&d=6/

15. www.youtube.com/watch?v=NBVAROz4sQY

16. www.nplg.gov.ge/gwdict/index.php?a=term&d=3&t=30830

17. www.youtube.com/watch?v=8POEBdKpY ¢

18. www.youtube.com/watch?v=KGuwLF9fG_c

19. www.youtube.com/watch?v=Ti3s-1pQ6Pg&NR=1

20. www.youtube.com/watch?v=mU4wjF1zyls

21. www.kedec.ge/news/806--.html

22. www.nplg.gov.ge/gwdict/index.php?a=term&d=6&t=5272

23. www.nplg.gov.ge/gwdict/index.php?a=term& d=6&t=4669

24. www.youtube.com/watch? v=wXJ9JWLKG50

25. www.youtube.com/watch?v=jtuPhfOylwY

26. www.youtube.com/watch?v=t4WiaNvXAuo

27. www.moe.gov.ge/index.php?lang id=GEO&sec_id=40&in-
fo_id=1593

28. www.youtube.com/watch?v=MRt4lIEXkDJs

29. www.initiatives.ge

30. www.civicsnet.ge

31. www.facebook.com/civicinitiatives/

32. www. civicclubforg.wordpress.com/

33. www.youtube.com/watch?v=EJVCRj23w1U

34. www.orkisi.ge/news-72




